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Scopul procedurii

1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Procedura vizeaza monitorizarea modului de fundamentare, elaborare, avizare a curiculumului la decizia scolii
si de organizare/ desfasurare a activitatilor din invatamantul preuniversitar, conform unor cerinte unitare si
eficiente, prin raportare la obiectivele specifice si la legislatia in vigoare.
2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei activitati.

3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al documentelor.
4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,
in luarea deciziei
- Nu este cazul

5. Alte scopuri
- Nu este cazul

Domeniul de aplicare

1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Procedura se aplica tuturor activitatilor conexe elaborarii si aprobarii programelor scolare pentru disciplinele/
domeniile de studiu, respectiv modulele de pregatire optionale ofertate la nivelul unitatii de invatamant.
2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica:

Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

4.1 Compartimente furnizare de date
Toate structurile

4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
Consiliu Profesoral
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Documente de referinta

1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul

2 Legislatie primara:

- ORDIN nr. 3238 din 5 februarie 2021 pentru aprobarea Metodologiei privind dezvoltarea curriculumului la
decizia scolii

- Ordinul nr. 3238/2021 pentru aprobarea Metodologiei privind dezvoltarea curriculumului la decizia scolii,
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 159 din 16 februarie 2021

- Ordinul nr. 3593/2014 pentru aprobarea Metodologiei privind elaborarea si aprobarea curriculumului scolar
planuri-cadru de invataméant si programe scolare, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 490 din 02 iulie 2014

- Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, Publicat in Monitorul Oficial nr. 675 din 6 iulie 2022

3 Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de Invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice,
aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei

- Ordine si metodologii emise de ministerul educatiei

- Alte acte normative
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1. Definitii ale termenilor:

Nr.
Crt.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Termenul

Procedura documentata

Procedura operationala (procedura
de lucru)

Aprobare

Verificare

Gestionarea documentelor

Editie procedura

Revizie procedura

Curriculumul la decizia scolii (
CDS) si curriculumul in dezvoltare
locala (CDL)

Schema orara

Curriculum

Curriculumul national

Planul-cadru de invatamant

Programa scolara

Trunchiul comun

Curriculum diferentiat

Definitii si abrevieri

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport de
hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem
si proceduri operationale

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi
de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie.

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv
cerintele Comisiei de Monitorizare.

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a servi
intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viata, de la inceput, prin
procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare,
arhivare si pana la distrugerea lor;

Forma actuala a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au
fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50%
din continutul procedurii;.

Oferta educationald propusa de scoala in concordantd cu nevoile si interesele de
invatare ale elevilor, cu specificul scolii si cu nevoile comunitatii locale/ partenerilor
economici. La nivelul planurilor-cadru de invdatamant, CSD/CDL se exprima prin
numarul de ore alocate scolii pentru construirea propriului proiect curricular.

CDS- cuprinde discipline/ domenii de studiu/ module de pregatire optionale
ofertate la nivelul unitatilor de invatdmant.

CDL- cuprinde modulele de pregatire ofertate la nivel national sau la nivelul
unitatilor de invatamant, in colaborare cu operatorii economici parteneri, in scopul
adaptarii pregatirii profesionale a elevilor la cerintele pietii muncii de la nivel
national, regional, judetean sau local.

Reprezintd o particulariare a planurilor -cadru de invatamént pentru o anumitd
clasd/grupa, in functie de optiunea exprimata pentru a pune in relatie discipline
obligatorii si discipline optionale cu numarul de ore pentru care s-a optat.

In sens larg, reprezintd ansamblul structurat al proceselor si al experientelor de
invatare prin care trece elevul pe durata parcursului sau scolar; in sens restrans,
cuprinde ansamblul coerent al documentelor de tip reglator care descriu un parcurs
de invatare pe care scoala il ofera elevului.

Reprezintd ansamblul coerent al planurilor-cadru de invataméant si al programelor
scolare din invatamantul preuniversitar; acesta cuprinde un set de documente care
reglementeaza modalitatile prin care scoala poate asigura atingerea finalitatilor
educationale, astfel incat sa ofere fiecarui elev sanse egale pentru dezvoltarea
personala si profesionald, pentru insertia sociala.

Este un document de tip reglator, instrument de baza in promovarea politicilor
educationale la nivel national, care stabileste diferentiat - in functie de nivelul de
scolarizare, forma de invatamant si, dupa caz, filiera, profilul,
specializarea/calificarea - disciplinele/domeniile de studiu/modulele de pregatire
obligatorii studiate de catre elevi in scoala, numarul de ore pe saptaméana alocat
fiecareia/fiecaruia dintre acestea, precum si numarul de ore alocat.

Reprezinta un document de tip reglator, care stabileste, pentru fiecare
disciplina/domeniu de studiu/modul de pregatire, oferta educationala corelata cu
bugetul de timp si statutul precizat prin planul-cadru; din perspectiva functionala,
programa este un instrument de lucru al cadrului didactic, care stabileste oferta
educationala pentru un parcurs scolar determinat, in termeni de finalitati urmarite,
elemente de baza ale continuturilor teoretice, experimentale si aplicative,
recomandari metodologice pentru orientarea procesului didactic si pentru evaluare.

Reprezintda oferta educationald stabilita la nivel central, parcursa in mod
obligatoriu de elevi in functie de nivelul de scolaritate, anul de studiu, filiera, profil
si specializare; TC asigura egalitatea de sanse la educatie pentru toti elevii.

Reprezinta oferta educationala stabilita la nivel central, parcursa in mod
obligatoriu de toti elevii in functie de profiluri si specializari/calificari; CD consta
intr-un pachet de discipline/module cu alocari orare aferente, diferentiate pe
profiluri si pe specializari/calificari.
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16.

17.

18.

2. Abrevieri ale termenilor:

Nr.

e N ==Y
N o e

[N SN N @]
W N R o © XN R W N

Entitate publica

Departament

Conducatorul departamentului

(compartimentului)

PO

Ed.

Rev.
L.S].
CEAC
ROFUIP
RI

CA

CP

CDS
CDL

CD

TC

ISE
CNDIPT
CRP

EP

Abrevierea

Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza /administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment

Termenul abreviat

Procedura operationala

Editie

Revizie

Inspectoratul Scolar Judetean

Comisia de evaluare si asigurare a calitatii

Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar
Regulamentul intern

Consiliul de administratie

Consiliul profesoral

Curriculum la decizia scolii

Curriculumul in dezvoltare locala

Curriculumul diferentiat

Trunchiul comun

Institutul de Stiinte ale Educatiei

Centrul National de Dezvoltare a Invatdmantului Profesional si Tehnic
Consiliul Reprezentativ al parintilor

Entitate Publica
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Descrierea procedurii

1. Generalitati:

Directorul, directorul adjunct si responsabilul Comisiei pentru curriculum coordoneaza activitatea de elaborare
a ofertei educationale a unitatii de invatamant.

Consiliul profesoral avizeaza oferta de curriculum la decizia scolii pentru anul scolar urmator si o propune spre
aprobare consiliului de administratie.

A. GENERALITATI
Curriculumul la decizia scolii (CDS) constituie un segment al curriculumului national, care permite dezvoltarea de
catre fiecare unitate de invatamant a propriului proiect curricular.

CDS constituie o oferta educationala care promoveaza trasee particulare de invatare, pentru sustinerea
nevoilor si intereselor specifice de invatare ale elevilor, a unor performante diferentiate, a nevoilor comunitatii
locale.

CDS cuprinde discipline/domenii de studiu/module de pregatire optionale ofertate la nivel national si/sau
discipline/domenii de studiu/module de pregatire optionale ofertate la nivelul unitatilor de invatamant, numite
generic optionale.

Numarul de ore pe saptamana alocat pentru CDS este stabilit prin planul-cadru de invatamant pentru fiecare
nivel de invatamant si clasa, dupa caz, in functie de filiera, profil, specializare si respectarea acestuia este
obligatorie pentru toate unitatile de invatamant carora li se aplica acel plan-cadru.

Optionalele ofertate la nivelul unitatii de invataméant au ca reper nevoile si interesele de invatare ale elevilor,
resursele umane si materiale ale scolii, contextul cultural, social si economic local.

Curriculumul la decizia scolii se constituie atat din pachete disciplinare optionale ofertate la nivel national,
regional si local, cat si din pachete disciplinare optionale ofertate la nivelul unitatii de invataméant. Consiliul de
administratie al unitatii de Invataméant, in urma consultarii elevilor, parintilor si pe baza resurselor disponibile,
stabileste curriculumul la decizia scolii.

Disciplinele/Domeniile de studiu ofertate la nivelul unitatii de invatamant:

1. asigura diversificarea activitatilor de invatare, in functie de nevoile si de aspiratiile elevilor;

2. pot fi derivate din oricare dintre disciplinele de Invatamant, constituindu-se astfel intr-o oferta educationala
care raspunde interesului elevilor pentru un anumit domeniu de studiu;

3. pot introduce un nou obiect de studiu, in afara celor prevazute in TC, structurat in jurul unei teme
integratoare pentru o anumita arie curriculara sau pentru mai multe arii curriculare.

B.TIPURI DE OPTIONALE

a. Optional de aprofundare este acel tip de optional care are ca scop realizarea unui parcurs suplimentar pentru
dezvoltarea competentelor specifice prevazute de programa scolara a unei discipline de trunchi comun, prin noi
activitati de invatare.

Caracteristici:

- nu necesita denumire si programa nouag;

- se pastreaza aceleasi competente specifice si aceleasi continuturi din programa scolara de trunchi comun;

- se elaboreaza un document, anexa la programa scolara de trunchi comun, care cuprinde: justificarea propunerii
acestui tip de optional, pe baza unei analize de nevoi realizate la nivelul clasei respective;

- lista de noi activitati de invatare pentru dobandirea competentelor specifice prevazute de programa de trunchi
comun;

- nu necesita rubrica noua in catalog; calificativele/notele si absentele se trec in rubrica disciplinei de trunchi
comun.

La nivelul colegiului, acest tip de optional nu poate fi ales in urmatoarele situatii:

- clasa are un nivel bun si foarte bun, mediile atesta faptul ca elevii pot dobandi, in mod normal, competentele
specifice (aici se incadreaza majoritatea claselor, poate fi ales in clasa a V-a si a IX-a la unele discipline care nu se
fac, ex. informatica)

- ca optional pentru pregatirea examenului de bacalaureat - deoarece, pentru majoritatea disciplinelor, materia
din programa de bacalaureat cuprinde mai multi ani si competente diferite de cele ale disciplinei studiate intr-un
an scolar

Optional ca noua disciplina/nou domeniu de studiu este acel tip de optional care are ca scop realizarea unor noi
achizitii, specifice nevoilor si intereselor de invatare ale elevilor, diferite de cele stipulate in trunchiul comun si,
dupa caz, in curriculumul diferentiat.

b.1) Optional ca noua disciplina (ODN)

Definitie: este acel tip de optional care introduce o disciplina noua fata de cele incluse in trunchiul comun sau in
curriculum diferentiat sau introduce noi domenii/teme corespunzatoare unei discipline din trunchiul comun sau
din curriculum diferentiat ori le dezvolta pe cele existente. Caracteristici: - necesita denumire si programa
scolara noud; - programa scolara se elaboreaza respectand structura programelor de trunchi comun; - necesita
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rubrica noua in catalog.

b.2) Optional integrat (OI)

este acel tip de optional structurat din perspectiva domeniilor de cunoastere, in jurul unei teme integratoare
pentru o anumita arie curriculara sau pentru mai multe arii curriculare. Caracteristici: - necesita denumire si
programa scolara noua; - programa scolara se elaboreaza respectand structura programelor de trunchi comun; -
necesita rubrica noua in catalog.

2. Documente utilizate:

2.1. Lista si provenienta documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la Documentele de referinta,
precum si anexele la decizia scolii.

2.2. Continutul si rolul documentelor:
- Documentele utilizate In elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare
a activitatii procedurate.
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care au acces
salariatii entitatii.

2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor legale

care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform Formularului de
distribuire/difuzare.

3. Resurse necesare:

3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneala / toner)
- Hartie xerox

- Dosare

3.2. Resurse umane:

- Director

- Catedrele

- Comisia pentru curriculum a unitatii de Invatamant
- Consiliul profesoral

- Consiliul de administratie

- Consiliul reprezentantativ al parintilor

- CEAC

3.3. Resurse financiare:
Conform bugetului aprobat al unitatii de invataméant din anul scolar respectiv.

4. Modul de lucru:

4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre compartimentele implicate,
conform instructiunilor din prezenta procedura.

4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
PROCEDURA DE CONSTITUIRE A OFERTEI DE CURRICULUM LA DECIZIA SCOLII
a. Realizarea analizei de nevoi la nivelul institutiei.
Analiza de nevoi va face referire la urmatoarele aspecte:
1. Interesele de invatare ale elevilor inscrisi in unitatea de invatamant.
2. Oportunitatile educationale si resursele unitatii de Invatamant, contextualizate in functie de viziunea si
misiunea asumate de catre aceasta.
3. Specificul socioeconomic si cultural local.
4. Analiza SWOT a implementarii ofertei curriculare din anul scolar anterior, din perspectiva impactului asupra
rezultatelor invatarii.
5. Concluziile consultarii directe a partilor interesate (elevi, parinti/reprezentanti legali ai acestora si, dupa caz,
reprezentanti ai comunitatii locale).
Documentul de analiza de nevoi este elaborat de Comisia pentru curriculum si se prezinta si se dezbate in
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consiliul profesoral.

b. Consultarea directa a elevilor si parintilor/reprezentantilor legali se realizeaza de catre profesorul diriginte, iar
consultarea reprezentantilor comunitatii locale, de catre conducerea unitatii de invatamant.

In cazul claselor al cdror plan-cadru prevede plaja orara pentru CDS, parintii/reprezentantii legali si elevii vor fi
consultati si in legatura cu numarul de ore de CDS pentru care opteaza.

Cadrele didactice propun optionale, tindnd cont de analiza nevoilor si de oportunitatile identificate, precum si de
preferintele exprimate de elevi, parinti/reprezentanti legali, comunitate locala.

Optionalele pentru clasele de inceput ale unui nivel de invatamant - in cazul in care unitatea de invatamant nu a
scolarizat elevi la nivelul de invatamant anterior - se propun de catre cadrele didactice, pe baza experientei de
implementare a optionalelor organizate in anii scolari anteriori, pentru acest nivel de clase.

c. Propunerea de discipline optionale de catre cadrele didactice

Fisa de propunere a unei discipline optionale in vederea includerii acesteia in oferta CDS a colegiului va curpinde
urmatoarele elemente:

. Denumirea optionalului:

. Tipul optional: [J optional la disciplina noua; [J integrat

. Nivel de invatamant: [] gimnazial; ] liceal;

. Clasa/clasele:

. Aria curriculara/ariile curriculare in cadrul careia este organizat:

. Durata de desfasurare: [J un an; [J doi ani;

. Numar de ore pe saptamana: ] o ora; [] doua ore;

. Relevanta optionalului

. O sinteza a elementelor de continut

Propunerile de optionale vor fi analizate in colective de cadre didactice care predau aceleasi discipline scolare,
din cadrul acelorasi arii curriculare/domenii de pregatire/activitati educative/niveluri de invatadmant. In cazul
optionalelor

integrate, analiza se va face cu participarea tuturor cadrelor didactice implicate.

OO Uldd WN -~

d. Constituirea ofertei de discipline optionale

Comisia pentru curriculum a unitatii de invatamant centralizeaza optionalele propuse de colectivele de cadre
didactice si realizeaza oferta CDS a scolii, care contine lista de optionale propuse. Comisia pentru curriculum se
asigura

cd, daca numarul maxim de ore alocate in planul-cadru pentru optionale la o clasa este n, atunci vor fi ofertate cel
putin n + 1 propuneri de optionale.

Oferta de curriculum la decizia scolii este prezentatd, dezbatuta si avizata de consiliul profesoral, iar forma finala
rezultata din aceasta dezbatere este propusa spre aprobare consiliului de administratie al unitatii de invatamant.

e. Prezentarea ofertei de CDS elevilor si parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor

1. Comisia pentru curriculum a wunitatii de Iinvatamant coordoneaza prezentarea ofertei de CDS
parintilor/reprezentantilor legali si elevilor.

2. Prezentarea publica a ofertei de CDS se poate face prin: afisare pe site-ul si in incinta unitatii de invatamant,
discutii cu parintii/reprezentantii legali si cadrele didactice care vor preda optionalul, informarea elevilor si
parintilor/reprezentantilor legali prin intermediul postei electronice, precum si alte modalitati de informare
stabilite la nivelul unitatii de invatamant.

f. Alegerea optionalelor de catre elevi/parinti/reprezentanti legali

Alegerea optionalelor si a numarului acestora - in cazul claselor care au o plaja orara alocata pentru CDS - de
catre elevi/parinti/reprezentanti legali se realizeaza pentru fiecare an scolar si se face prin completarea fisei
pentru

exprimarea optiunilor, asumate prin semnatura (anexa nr. 1), dupa cum urmeaza:

a) pentru elevul care nu a implinit inca varsta de 14 ani, fisa este completata si semnata de catre unul dintre
parinti/reprezentantul legal;

b) pentru elevul care a implinit varsta de 14 ani, fisa este completata si semnata de catre acesta, iar parintele
semneaza pentru luare la cunostinta.

Parintii/Reprezentantii legali ai elevilor sau, dupa caz, elevii claselor de inceput de nivel de invatamant ( clasele a
V-a si a IX-a, in cazul in care inscrierea se face intr-o altda unitate de invataméant) completeaza si semneaza fisa
pentru exprimarea optiunilor odata cu depunerea dosarului de inscriere.

Daca intr-un anumit an scolar, elevul/parintele alege un optional proiectat pe durata mai multor ani scolari,
acesta are dreptul sa isi schimbe optiunea in anul scolar urmator.

g. Centralizarea optiunilor elevilor si ale parintilor
(1) Profesorul diriginte centralizeaza optiunile pentru CDS exprimate de catre elevi si parinti/reprezentantii legali
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ai acestora la nivelul fiecarei clase.

(2) Comisia pentru curriculum primeste optiunile pentru CDS de la profesorii diriginti, le centralizeaza pentru
fiecare nivel de clasa si prezinta rezultatul consiliului profesoral.

(3) Situatia optiunilor pentru CDS este dezbatuta in Consiliul profesoral, care intocmeste si avizeaza lista de
optionale ce urmeaza a fi inaintata Consiliului de administratie pentru aprobare.

(4) In stabilirea listei de optionale, Consiliul profesoral va tine cont de criterii, precum:

a) numarul si ordinea optiunilor exprimate pentru un anumit titlu;

b) respectarea prevederilor legale privitoare la numarul minim de elevi intr-o formatiune de studiu.

(5) In vederea respectarii optiunilor exprimate de elevi/parinti, stabilirea listei de optionale va lua in calcul
inclusiv posibilitatea de organizare a unui bloc orar pentru CDS, care sa permita participarea la un optional
comun a elevilor din

clase diferite, de la acelasi nivel de studiu.

h. Aprobarea ofertei

(1) Consiliul de administratie aproba lista finala a optionalelor care vor fi organizate in unitatea de invatamant in
anul scolar urmator.

(2) Elevii si parintii vor fi informati despre optionalele aprobate pentru clasa respectiva de catre
invatator/profesorul pentru invatamantul primar/profesorul diriginte.

(3) Conducerea scolii transmite inspectoratului scolar lista de optionale aprobate, pe clase/formatiuni de studiu,
pentru anul scolar urm

i. Proiectarea programelor pentru optionalele alese

(1) Pentru optionalele ca noua disciplina/nou domeniu de studiu/selectate pentru a fi implementate in anul scolar
urmator, cadrele didactice propunatoare elaboreaza proiectele acestor programe scolare.

(2) Elaborarea proiectelor programelor pentru optionale trebuie sa respecte structura programelor scolare
pentru disciplinele din trunchiul comun din planurile-cadru pentru invataméant primar, gimnazial, respectiv liceal.
(3) Pentru optionalele de aprofundare selectate pentru a fi implementate in anul scolar urmator, cadrele didactice
propunatoare elaboreaza un document, anexa la programa scolara de trunchi comun, care cuprinde justificarea
propunerii acestui tip de optional, pe baza unei analize de nevoi realizate la nivelul clasei respective, si o lista de
noi activitati de invatare pentru dobandirea competentelor specifice prevazute de programa de trunchi comun.

In cazul in care oferta de CDS a scolii cuprinde optionale selectate din oferta nationald, programele scolare
corespunzatoare, aprobate prin ordin al ministrului educatiei, se anexeaza la dosarul comisiei pentru curriculum
sila

portofoliul cadrelor didactice propunatoare.

j. Avizarea programelor pentru disciplinele optionale

(1) Consiliul de administratie al unitatii de invatamant transmite inspectoratului scolar proiectele programelor de
optional ca noua disciplina/nou domeniu de studiu care urmeaza sa fie implementate in anul scolar urmator, in
vederea

obtinerii avizului de specialitate al inspectoratului scolar. Avizul poate include, dupa caz, si o serie de
recomandari.

(2) Avizul de specialitate este dat de catre inspectorul scolar care coordoneaza disciplina/domeniul respectiv, in
urmatoarele conditii: intruneste "DA" la cele doua criterii eliminatorii si "DA"/"DA, cu recomandari" la toate
criteriile de

calitate.

(3) In cazul in care proiectul programei unui optional nu primeste avizul de specialitate profesorul propunétor
poate solicita si primi sprijin/consiliere de la responsabilul comisiei pentru curriculum din unitatea de invatamant
sau de la

inspectorul scolar care a formulat recomandarile; procedura este reluata pana la obtinerea avizului.

(4) In cazul in care proiectul programei unui optional a primit avizul de specialitate cu recomandari, profesorul
propunator reface proiectul de programa, potrivit recomandarilor primite; poate solicita si primi sprijin/consiliere
de la

responsabilul comisiei pentru curriculum din unitatea de invatamant sau de la inspectorul scolar care a formulat
recomandarile.

Proiectele programelor de optionale care au primit avizul de specialitate din partea inspectoratului scolar, insotite
de fisa de avizare (anexa nr. 2), sunt aprobate in consiliul de administratie al unitatii de invatamant.

Pentru programele de optionale selectate din oferta nationala nu este necesar sa fie solicitat avizul de specialitate
al inspectoratului scolar.

Dupa aprobarea programelor de optionale de catre consiliul de administratie al unitatii de invatamant, profesorul
care urmeaza sa desfasoare optionalul in anul scolar urmator elaboreaza planificarea calendaristica si, dupa caz,
diferite

materiale-suport.

Optionalele aprobate sunt incluse in schemele orare ale claselor.
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k. Etapele elaborarii si aprobarii curriculumului la decizia scolii, termenele si persoanele responsabile sunt
prezentate in continuare

1. Consultarea directa a elevilor si parintilor

Termen: septembrie- octombrie

Responsabili: profesori diriginti

2. Consultarea reprezentantilor comunitatii locale

Termen: octombrie -noiembrie

Responsabili: conducerea unitatii de invatamant

3. Elaborarea analizei de nevoi care vizeaza interesele de invatare ale elevilor, oportunitatile educationale si
resursele unitatii de invatamant, specificul socioeconomic si cultural local, analiza SWOT a implementarii
optionalelor in anul scolar anterior pentru proiectarea ofertei de CDS pentru anul scolar urmator

Termen: octombrie-noiembrie

Responsabil: comisia pentru curriculum

4. Prezentarea documentului analizei de nevoi in consiliul profesoral

Termen: noiembrie

Responsabil: comisia pentru curriculum

5. Elaborarea propunerilor de optionale de catre cadrele didactice

Termen: noiembrie

Responsabili: cadrele didactice

6. Discutarea propunerilor de optionale in cadrul colectivelor de cadre didactice

Termen: noiembrie

Responsabili: cadrele didactice implicate

7. Centralizarea propunerilor de optionale de catre comisia pentru curriculum

Termen: noiembrie

Responsabili: comisia pentru curriculum

8. Dezbaterea si avizarea ofertei de CDS de catre consiliul profesoral

Termen: noiembrie

Responsabili: comisia pentru curriculum consiliul profesoral

9. Aprobarea ofertei de CDS de catre consiliul de administratie al unitatii de invatamant

Termen: noiembrie

Responsabil: consiliul de administratie

10. Prezentarea ofertei de CDS elevilor/parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor, in vederea exprimarii
optiunilor

Termen: noiembrie

Responsabili: comisia pentru curriculum , profesori diriginti

11. Alegerea optionalelor si completarea fiselor pentru exprimarea optiunilor de catre
elevi/parinti/reprezentanti legali noiembrie

Termen: decembrie

Responsabili: profesori diriginti

12. Centralizarea optiunilor privind CDS, exprimate de elevi/parinti/reprezentanti legali, la nivelul fiecarei clase
si transmiterea listei optionalelor catre comisia pentru curriculum

Termen: decembrie

Responsabili: profesori diriginti

13. Prezentarea listelor cu optiuni pentru CDS in consiliul profesoral, pentru definitivare, avizare si transmitere
catre consiliul de administratie

Termen: decembrie

Responsabili: comisia pentru curriculum

Raspunde: consiliul profesoral

14. Aprobarea listei finale a optionalelor care vor fi organizate in anul scolar urmator

Termen: ianuarie-februarie

Responsabili: consiliul de administratie

15. Informarea elevilor/parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor cu privire la optionalele aprobate pentru
anul scolar urmator, la clasa respectiva

Termen: ianuarie

Responsabili: profesori diriginti

16. Transmiterea catre inspectoratul scolar a ofertei de CDS aprobate pentru anul scolar urmator

Termen: ianuarie

Responsabili: conducerea unitatii de invatamant

17. Elaborarea de catre cadrele didactice a documentatiei pentru optionalele selectate in oferta de CDS a scolii:
- proiectele programelor scolare, in cazul optionalelor ca noua disciplind/nou domeniu de studiu;

- documentul anexa la programa scolara de TC, in cazul optionalelor de aprofundare

Termen: ianuarie
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Responsabil: cadrele didactice care au propus optionalul

18. Transmiterea catre inspectoratul scolar a proiectelor programelor pentru optionale ca noua disciplina/nou
domeniu de studiu, in vederea obtinerii avizului de specialitate

Termen: aprilie

Responsabil: director

19. Avizarea de specialitate a proiectelor de programe de optionale si, dupa caz, elaborarea de recomandari mai
inspectoratul scolar, prin inspectorii scolari desemnati

20. Revizuirea programelor scolare care nu au primit avizul de specialitate de la inspectoratul scolar sau care
au primit recomandari

Termen: mai

Responsabili: cadrul didactic propunator; responsabilul comisiei pentru curriculum; inspectorul scolar care a
formulat recomandarile.

21. Reluarea procedurii de avizare pentru programele revizuite, In urma recomandarilor sau a neacordarii
avizului de specialitate

Termen: mai

Responsabili: cadrul didactic propunator; responsabilul comisiei pentru curriculum; inspectorul scolar care a
formulat recomandarile.

22. Aprobarea programelor scolare pentru optionale ca noua disciplina/nou domeniu de studiu, care au obtinut
avizul de specialitate din partea inspectoratului scolar, insotite de fisa de avizare

Termen: mai

Responsabil: consiliul de administratie al unitatii de invatamant

23. Elaborarea planificarii calendaristice si, dupa caz, a materialelor-suport in vederea implementarii
optionalelor aprobate a se desfasura in anul scolar urmator

Termen: iunie

Responsabili: cadrele didactice care au propus optionalul aprobat

1. Monitorizarea si evaluarea implementarii optionalelor

Conducerea unitatii de invatamant are responsabilitatea sa verifice completarea corecta a cataloagelor si
registrelor matricole cu denumirile complete ale optionalelor pentru fiecare clasa.

Comisia pentru curriculum a unitdtii de invatamant coordoneaza procesul de monitorizare si evaluare a
implementarii CDS, ca parte a procesului de monitorizare si evaluare a implementarii curriculumului in unitatea
de

invatamant.

Comisia pentru curriculum elaboreaza anual un document de analiza a calitatii si eficientei optionalelor
implementate la nivelul unitatii de Invatamant, prin prelucrarea si interpretarea informatiilor obtinute din
procesul de

monitorizare.

Evaluarea calitatii si eficientei unui optional se face prin raportare la scopul si specificul optionalului
implementat.

Evaluarea mentionata la alin. (1) se realizeaza prin modalitati diverse, precum: asistente, inspectii la clasa;
investigarea opiniei elevilor si/sau a parintilor cu privire la CDS implementat, prin discutii, aplicare de
chestionare, inclusiv chestionare de evaluare a

satisfactiei, aplicarea unor chestionare, centralizarea rezultatelor obtinute prin implementarea optionalului.
Comisia pentru curriculum intocmeste raportul privind calitatea si eficienta optionalelor desfasurate in unitatea
de invatamant si il prezinta in consiliul profesoral.

Concluziile si recomandarile raportului sunt valorificate in raportul general privind starea si calitatea
invatamantului din unitatea scolara si fundamenteaza analiza de nevoi pentru proiectarea ofertei de CDS din anul
scolar urmator.

Inspectoratele scolare judetean evalueaza calitatea si eficienta CDS in cadrul inspectiilor generale si de
specialitate/tematice.

4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre toate comisiile si compartimentele din Institutie.
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Responsabilitati
Directorul unitatii scolare
- Aproba procedura
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii
- Monitorizeaza procedura

Consiliul de administratie
- Monitorizeaza prezenta procedura
- Aproba oferta de curriculum la decizia scolii
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii

Consiliul profesoral
- Avizeaza oferta de curriculum la decizia scolii
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii
- Monitorizeaza procedura

Cadrele didactice
- Elaboreaza programele scolare pentru discipline/domenii de studiu, respectiv module de pregatire

optionale ofertate la nivelul unitatii de invatamant

Comisia pentru curriculum a unitatii de invatamant
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii
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Formular de evidenta a modificarilor

N Numarul Data Avizul
C rt editiei / editiei / Componenta revizuita Descrierea modificarii conducatorului
reviziei reviziei compartimentului
1 Editial 12.09.2016 X X

- Legislatie primara
2 Editia a II-a 22.01.2018
- Legislatie secundara

Modificari legislative (conform
Ordinului 200/2016)

Conform Ordinului nr. 600/2018,
in vigoare de la 07.05.2018, se aduc
modificari in ceea ce priveste
definirea termenilor, structura din
cadrul procedurii documentate prin

- Legislatie primara introducerea/modificarea a 3

Editia a I1I-

3 08.10.2018 P ) Szt .
a - Legislatie secundara ormulare, prevazute ca 51. .
componente structurale minimale,
respectiv Formular de evidenta a
modificarilor, Formular de analiza a
procedurii, Formular de distribuire
difuzare.
Modificari legislative conform
... Ordinului nr. 3238/2021 pentru
Documente de referinta; L
- ...  aprobarea Metodologiei privind
Editia a IV- Documente de referinta; . .
4 23.02.2021 i AV dezvoltarea curriculumului la
a Descrierea activitatii sau .. .. . X .
rocesului: Anexe decizia scolii, Publicat in Monitorul
P ! Oficial, Partea I nr. 159 din 16
februarie 2021
Modificari legislative conform
Ordinului nr. 4183/2022 pentru
Documente de referinta; aprobarea Regulamentului-cadru de
5 Editiaa V-a 06.10.2022 Descrierea activitatii sau organizare si functionare a Favorabil
procesului unitatilor de invatamant
preuniversitar, Publicat in Monitorul
Oficial nr. 675 din 6 iulie 2022
Formular de analiza a procedurii
Nr. Nume si prenume
c rt Compartiment conducator Aviz Data Observatii Semnatura
compartiment
Lista de difuzare a procedurii
Nr. . . Data Data Data intrarii in <
Compartiment Nume si prenume A . q Semnatura
ex primirii  retragerii vigoare
1 Puiu Adrian-Nicolae 14.11.2022 11.11.2022 15.11.2022
2 Comisie Monitorizare Lazarescu Luminita 14.11.2022 11.11.2022 15.11.2022
Mirela
3 Consiliu Profesoral Puiu Adrian-Nicolae 14.11.2022 11.11.2022 15.11.2022
4 CEAC Closca Valentina 14.11.2022 11.11.2022 15.11.2022
5 Secretariat/Resurse Umane Maga Georgeta 14.11.2022 11.11.2022 15.11.2022

Anexe

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale
cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea care face obiectul acestei proceduri.

g:t Denumirea anexei Elaborator Aproba INTPIET G5 Arhivare

exemplare
1 Fisa pentru alegerea optionalului

Fisa de avizare a proiectului de programa
de optional

Elaborarea si aprobarea curriculumului la
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3 decizia scolii
Cuprins

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
Formular de evidenta a modificarilor

Formularul de distribuire/difuzare

Scopul procedurii

Domeniul de aplicare

Documente de referinta

Definitii si abrevieri

Descrierea activitatii sau procesului

Responsabilitati

Formular de analiza a procedurii

Anexe
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