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Registrul riscurilor
La nivelul compartimentului: Contabilitate
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s . . . . . X . Predarea dosarelor
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2 . i i p Modificari legislative 3 2 6 financiar-contabile la 18.01.2022 1 1 1
documentelor interne termenele legale
termenele legale
3 C1rcu1t}11 documentelor financiar- Tinerea incorectd a vreunui document contabil Indpph_rmea defectuoasa a 3 1 3 Instr_'ulr(‘aa periodica sto1g012022 1 1 1
contabile atributiilor monitorizarea personalului
in comisia de reevaluare pot fi numite persoane Lipsa resurselor umane Participarea personalului la
4  Reevaluarea patrimoniului cu o pregatire economica si tehnica specializate 2 2 4  instruiri periodice cu teme 18.01.2022 2 1 2
necorespunzatoare specifice
F fectizla'rea . operatlunl}or 'de 'platl, Neverificarea de catre directorul economic a Nerespectarea prevederilor Efectuarea de controale
5 incasari prin trezorerie si evidenta < s < . R : 2 2 4 . . . 18.01.2022 2 1 2
acestora efectudrii operatiunilor de catre casier din fisa postului interne, prin sondaj
A s A L. . <A Instruirea personalului
Doband; 1 f hot N £ lut; d hot
6 . obanda - clviia  coniorm otarartl | Nerespectarea sotutier mn otararea Neglijenta personalului 2 2 4  responsabil al 18.01.2022 2 1 2
judecatoresti judecatoreasca cu privire la calculul dobanzii .
departamentului
Efectuarea controlului
. s - L Nerespectarea principiilor privind operatiunea Nerespectarea prevederilor privind . respectarea
7  Autorizarea platilor catre furnizori de plata legale referitoare la plati 2 2 4 prevederilor legale pentru 18.01.2022 2 1 2
g ’ executarea operatiunilor de
plata
g | Evidenta formularelor cu regim intern | g0 onte lipss ale formularelor Neglijenta personalului 2 2 4 Verificarea respectarii 16019022 2 1 2
de numerotare si inseriere ’ evidentei formularelor
Efectuarea corectarii
erorilor contabile aferente
exercitiilor precedente in
. . e e - . conturile corespunzatoare
P £ lil d 1 liticil Modif lit: tabile, . . .
9  Principiile si politicile contabile Cgiisgﬂae gresellior de aplcare a pofticror fél?é ;lgagég)té g:l(:;ga e 3 2 6 de active, datorii si 18.01.2022 3 1 3
capitaluri, iar cele
referitoare la venituri si
cheltuieli, in contul 117
«Rezultatul reportat».
Asigurarea aprobarilor si efectuarii operatiunilor exclusiv de persoane special imputernicite in acest sens
Operarea bugetului, angajamentelor in Atribuirea incorecta a rolurilor persoanei pentru Neglijenta personalului 3 1 3 Efectuarea de controale 18012022 2 1 2

forexebug

care se solicita inrolarea
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11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

Operarea bugetului, angajamentelor in
forexebug

Organizarea si functionarea
contabilitatii
Supravegherea,strategiile de
control,verificarea si evaluarea
controlului

Supravegherea,strategiile de
control,verificarea si evaluarea
controlului

Supravegherea,strategiile de
control,verificarea si evaluarea
controlului

Inventarierea elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii

Casarea obiectelor de inventar
Efectuarea platilor prevazute in
hotdrari judecatoresti avand ca obiect

acordarea unor drepturi de natura
salariala

Plata diferentelor salariale cuvenite
personalului didactic din invataméantul
de stat coform Legii 85/2016
Declaratia 112

Declaratia 112

Declaratia 100

Declaratia 205

Deducerea personala de impozite

Semnatura electronica

Plata fondului pentru persoane cu
handicap

Existenta unor erori de validare

Lipsa refacerii documentelor contabile atunci
cand apar modificari in aceste documente

Neevaluarea sistematicdi a muncii fiecarui
salariat

Existenta abaterilor de la strategia, politica si
programele unitatii

Neaprobarea rezultatelor autoevaluarii

Nerespectarea termenului in care trebuie
inregistrate rezultatele inventarierii

Nementionarea in procesul-verbal de predare ca
bunurile sunt predate in vederea distrugerii

Nerespectarea solutiei din hotararea
judecéatoreasca cu privire la drepturile de natura
salariala

Calcul eronat pentru
corespunzatoare beneficiarilor

diferentele

Completarea eronata a declaratiei

Completarea eronata a declaratiei

Completarea eronata a declaratiei

Nefunctionarea programului de asistenta

Depasirea  termenelor de

declaratiilor

depunere a

Lipsa unor mentiuni din certificatul calificat

Neangajarea unor persoane cu handicap

Functionarea improprie a
sistemului

Nerespectarea principiilor
contabile

Neindeplinirea atributiilor

Lipsa resurselor umane
specializate

Nerespectarea prevederilor de
control intern

Fondul de timp insuficient

Neglijenta personalului

indeplinirea defectuoasa a
atributiilor

Neglijenta personalului

Neglijenta in verificarea
declaratiei de catre personalul
responsabil

Neglijenta in verificarea
declaratiei de catre personalul
responsabil

Neglijenta in verificarea
declaratiei de catre personalul
responsabil

Lipsa personal cu atributii in
situatii de urgenta in cadrul
unitatii

Neinformarea publicului

indeplinirea defectuoasa a
atributiilor

Neindeplinirea cerintelor
impuse de legislatia In vigoare
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Reconstituirea
documentelor

Refacerea documentelor

Controale interne

imbunétatirea metodelor si
procedurilor de control, a
modului de evaluare a
controalelor

Efectuarea de controale
interne, prin sondaj

Adoptarea unei strategii
optime de administrare a
timpului

Efectuarea de controale
interne, prin sondaj

Efectuarea de controale
interne, prin sondaj

Instruirea periodica si
monitorizarea personalului

Depunerea unei declaratii
rectificative

Depunerea unei declaratii
rectificative

Depunerea unei declaratii

rectificative

Instruirea personalului
responsabil al
departamentului

Instruirea personalului
responsabil al
departamentului

Instruirea personalului
responsabil

Plata lunara catre bugetul
de stat a unei sume care
reprezinta salariul de baza
minim brut pe tara garantat,
inmultit cu numarul de
locuri de munca care nu au
angajat persoane cu
handicap

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022
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28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

Bonurile valorice

Completarea si depunerea
formularului L153
Completarea si depunerea

formularului L153

Pastrarea si arhivarea documentelor
electronice generate de sistemul
national de raportare - forexebug

Pastrarea si arhivarea documentelor
electronice generate de sistemul
national de raportare - forexebug

Pastrarea si arhivarea documentelor
electronice generate de sistemul
national de raportare - forexebug

Pastrarea si arhivarea documentelor
electronice generate de sistemul
national de raportare - forexebug

Pastrarea si arhivarea documentelor
electronice generate de sistemul
national de raportare - forexebug

Reconstituirea documentelor
financiar-contabile pierdute, sustrase
sau distruse

Reconstituirea documentelor
financiar-contabile pierdute, sustrase
sau distruse

Facturarea

Facturarea

Normele de platda a personalului din
cadrul comisiilor de evaludri, simulari,
examindri pentru sesiunile anului
2020

Normele de platda a personalului din
cadrul comisiilor de evaluari, simulari,
examindri pentru sesiunile anului

Gestionarea eronata a bonurilor valorice pe
suport hartie

Transmiterea de date eronate

Blocarea sistemului

Pierderea documentelor

Neinstruirea persoanei cu atributii in activitatea
de arhivare

Existenta unor erori de validare

Utilizarea incorectd a modului de descarcare si
arhivare referitor la formularele cu semnatura
electronica calificatd transmise in sistemul
national de raportare - Forexebug, a recipiselor
aferente acestora, precum si a tuturor
rapoartelor generate de sistem

Lipsa listarii la cererea organelor de control

Depasirea termenului de 3 zile lucratoare de la
primirea sesizarii, pentru incheierea procesului-
verbal de constatare a pierderii, sustragerii sau
distrugerii

dosarul de

Lipsa unor documente din

reconstituire

Neanexarea la factura centralizatoare a
documentelor emise la data livrarii de bunuri,
prestarii de servicii sau incasarii de avansuri

Lipsa unor informatii obligatorii din
documentele financiar-contabile sau bancare
care atestd operatiunile economice

Achitarea insuficienta sau gresita a drepturilor
banesti

Achitarea insuficienta sau gresita a drepturilor
banesti

Neglijenta personalului

Neatentia in completarea
formularului

Numarul mare de persoane
care utilizeaza sistemul in
acelasi timp

Nerespectarea termenelor

prevazute de legislatia in
vigoare

Lipsa personalului specializat

Functionarea improprie a
sistemului

Nerespectarea procedurilor
proprii referitoare la modul de
descarcare si arhivare

Nepermiterea listarii in orice
moment

Necunoasterea de catre
personalul responssabil a
regmelentarilor financiar-
contabile

Neglijenta personalului

Neatentia salariatului

Neglijenta salariatului

Neatentia persoanelor
responsabile

Neatentia persoanelor
responsabile
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Raspunderea gestionarului

Rectificarea datelor

Refacerea sistemului in cel
mai scurt timp posibil

Pastrarea documentelor pe
suport electronic sau hartie,
pe durata termenelor
prevazute de legislatia in
vigoare

Stabilirea raspunderii
ordonatorului de credite
privind pastrarea si
arhivarea documentelor
electronice generate de
sistemul natinal de

raportare -Forexebug

Reconstituirea
documentelor

Stabilirea si respectarea
modului de descarcare si
arhivare de catre
ordonatorul de credite

Listarea in orice moment a
documentelor

Instruirea personalului
responsabil al
departamentului

Adoptarea wunei strategii
optime de verificare a
atributiilor personalului

Rectificarea erorilor

Refacerea documentelor

Rectificarea erorilor

Rectificarea erorilor

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022



41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

2020

Restituirea sumelor achitate in plus
sau eronate

Acordarea unor zile libere pentru
parinti in vederea supravegherii
copiilor, in situatia limitdrii sau
suspendarii activitatilor didactice care
presupun prezenta efectiva a copiilor
in unitatile de invataméant si in
unitatile de  educatie timpurie
anteprescolara, ca urmare a
raspéandirii coronavirusului SARS-CoV-
2

Acordarea unor zile libere pentru
parinti in vederea supravegherii
copiilor, 1n situatia limitdrii sau
suspendarii activitatilor didactice care
presupun prezenta efectiva a copiilor
in unitatile de invatamént si in
unitatile de  educatie timpurie
anteprescolara, ca urmare a
raspandirii coronavirusului SARS-CoV-
2

Elaborarea si raportarea situatiilor
financiare

Alocarea de fonduri externe
nerambursabile necesare desfasurarii
in conditiile de preventie a activitatilor
didactice aferente anului scolar
2020/2021 in contextul riscului de
infectie cu coronavirus SARS-CoV-2

Alocarea de fonduri externe
nerambursabile necesare desfasurarii
in conditiile de preventie a activitatilor
didactice aferente anului scolar
2020/2021 in contextul riscului de
infectie cu coronavirus SARS-CoV-2

Costul standard per elev/prescolar si
stabilirea finantarii de baza a unitatii

Utilizarea, completarea si depunerea
ordinului de plata multiplu electronic

Utilizarea, completarea si depunerea
ordinului de plata multiplu electronic

Munca de noapte si plata orelor de
noapte efectuate de personalul

Lipsa copiilor documentelor de plata ale
solicitantului

Imposibilitatea obtinerii zilelor libere de catre
unul dintre parinti pentru supravegherea
copiilor in situatia limitarii sau suspendarii
activitatilor didactice care presupun prezenta
efectiva a copiilor in unitatile de invatamant si
in unitdtile de educatie timpurie anteprescolara,
unde acestia sunt inscrisi, ca urmare a
rezultatului anchetei epidemiologice
determinate de raspandirea coronavirusului
SARS-CoV-2

Imposibilitatea acordarii zilelor libere de catre
unul dintre parinti pentru supravegherea
copiilor in situatia limitdrii sau suspendarii
activitatilor didactice care presupun prezenta
efectiva a copiilor in unitatile de invatamant si
in unitdtile de educatie timpurie anteprescolara,
unde acestia sunt inscrisi, ca urmare a
rezultatului anchetei epidemiologice
determinate de raspandirea coronavirusului
SARS-CoV-2

Nedesemnarea persoanelor responsabile cu
activitatea de elaborare a bilantului contabil

Inregistrarea de cheltuieli neeligibile

Sustragerea/Degradarea  echipamentelor IT
mobile inainte de data expirarii duratei normale
de utilizare

Nerespectarea coeficientilor specifici

Existenta unor erori in rubricile ordinului de
platda multiplu electronic

Respingerea
electronic

ordinului de plata multiplu

Nerespectarea obligatiei de informare despre
utilizarea frecventa a muncii de noapte catre

Neglijenta personalului

Lipsa cererii unui act
justificativ

Incompatibilitatea ambilor
parinti

Modificari legislative

Cheltuielile care depasesc
echivalentul in lei al
contravalorii echipamentelor
IT mobile, tablete cu acces la
internet, precum si alte
echipamente/dispozitive
electronice in valoare de 250
euro sunt considerate
cheltuieli neeligibile

Neglijenta

Neatentia persoanelor
responsabile

Nerespectarea conditiilor
impuse de legislatia aplicabila
in materie

Neindeplinirea obligatiilor
privitoare la specimenele de
semnaturi

Neglijenta persoanei

Pagina 4 /11

Verificarea constanta de
catre institutie a
documentelor de restituire

Verificarea indeplinirii
conditiilor de catre
institutiile publice in a caror
coordonare sau subordine

se afla unitatile de
invatamant
Verificarea conditiilor

necesarea acordarii de zile
libere de catre organele
abilitate

Numirea persoanelor
responsabile cu activitatea
de elaborare a bilantului
contabil

Suportarea cheltuielilor
neeligibile de catre
beneficiarii finantarii

Dispunerea masurilor legale
de recuperare a
prejudiciilor create

Rectificarea erorilor

Rectificarea erorilor

Controale interne

Controale interne

18.01.2022 2
18.01.2022 3
18.01.2022 2
18.01.2022 3
18.01.2022 1
18.01.2022 3
18.01.2022 2
18.01.2022 1
18.01.2022 1
18.01.2022 2

1

1

2

3



51

52

53

54

55

56

57

58

59

60

61

62

63

nedidactic

Compensarea In bani a concediului de
odihna neefectuat

Modificarea contractului individual de
munca

Suspendarea contractului individual
de munca

Contabilitatea  fondurilor  externe

nerambursabile postaderare

Receptia si scoaterea din gestiune a
materialelor consumabile

Decontarea cursurilor de pregatire
profesionald pentru cadre didactice

Organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale

Elaborarea bugetului de cheltuieli

Drepturile si obligatiile personalului
roman trimis in strdinatate pentru
indeplinirea unor misiuni cu caracter
temporar

Efectuarea achizitiilor publice prin
procedura simplificata - Anexa nr. 2
din Legea 98/2016

Incheierea contractelor individuale de
munca

Acordarea drepturilor salariale

Acordarea sporurilor

inspectoratul teritorial de munca

Imposibilitatea platii concediului de odihna
neefectuat

Aparitia erorilor de fapt si de drept in contractul
individual de munca

Lipsa calitatii de salariat

Utilizarea incorecta a fondurilor externe

nerambursabile postaderare

Imposibilitatea stocurilor  in

contabilitate

inregistrarii

Imposibilitatea formarii
cadrele didactice

profesionale pentru

Existenta unor erori in documentele justificative

intocmirea incorectd a bugetului

Imposibilitatea realizari misiunilor cu caracter
termporar in strainatate, de catre personalul
unitatii

Rezultatul evaluarii ofertelor nu se comunica
participantilor intr-un termen optim si previzibil

Nerespectarea obligatiei angajatorului de a
pastra In wunitate o copie a contractului
individual de munca pentru salariatii care
presteaza activitate in acel loc

Imposibilitatea obtinerii tuturor

salariale cuvenite

drepturilor

Primirea incompleta a sporurilor

Imposibilitatea sustinerii examenelor in vederea

responsabile

Nerespectarea prevederilor
legislative referitoare
concediul de odihnd, aferent
fiecarui salariat

Nerespectarea prevederilor
legislative referitoare la
detasare

Aparitia unei fapte imputabile
salariatului

Neglijenta personalului
specializat

Lipsa costurilor aferente
achizitiei si prelucrarii

Lipsa fondurilor referitoare la
decontarea formarii
profesionale pentru cadrele
didactice

Personal responsabil neglijent

Lipsa documentelor

justificative pentru rectificarea

bugetara

Lipsa fondurilor pentru
indemnizatie

Neglijenta personalului
responsabil

Neglijenta persoanei
responsabile

Stabilirea incorecta a
drepturilor salariale

Stabilirea incorecta a

sporurilor pentru salariati

Neindeplinirea tuturor
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Verificarea calcului pentru

compensarea in bani
intocmirea cererii de
executare silita a

obligatiilor neindeplinite de
catre salariat

Verificarea cazului de
suspendare
Verficarea periodica a

formularelor si conturilor
referitoare la  fondurile
externe nerambursabile
postaderare

Verificarea  periodica a
stocurilor

Solicitarea sprijinului
Ministerului Educatiei

pentru fondurile referitoare
la formare profesionala

Rectificarea  erorilor  si
retrimiterea documentelor
justificative

Completarea documentelor
justificative lipsa pentru
rectificarea bugetara

acordarii
catre

Verificarea
indemnizatiei de
organele abilitate

Participarea personalului la

cursuri de perfectionare
Instruirea personalului
responsabil al
departamentului

inscrierea in registrul
general de evidenta a
salariatilor a prevederilor

referitoare la drepturi
salariale
inscrierea in registrul

general de evidenta a
salariatilor a prevederilor
referitoare la sporuri

Verificarea indeplinirii

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

17.02.2022

17.02.2022



64

65

66

67

Stabilirea vechimii la catedra

Stabilirea vechimii in munca

Valorificarea bunurilor scoase din
functiune apartinand institutiei
publice
Evidenta bunurilor primite prin
donatie

definitivarii in invatamant si a acordarii gradelor
didactice IT si I

Imposibiltatea acordarii vechimii In munca

pentru salariat

Imposibilitatea valorificarii bunului apartinand
institutiei

Nedetalierea contului pe conturi sintetice de
gradul IT si IIT

conditiilor referitoare la
acordarea vechimii la catedra,
pentru cadrele didactice

Lipsa carnetului de munca al
unui salariat

Aparitia diferentelor de pret,
in cazul schimbarii bunului

indeplinirea defectuoasa a
atributiilor

conditiilor de vechime la
catedra, de catre organele
specializate

Solutionarea conflictele de
munca de catre instanta
judecatoreasca, referitoare
la vechimea in munca a unui
salariat

Aprobarea in prealabil de
catre o rdonatorul principal

de credite bugetare, cu
avizul Ministerului
Finantelor

Instruirea periodica si

monitorizarea personalului

11.03.2022

11.03.2022

16.03.2022

06.04.2022

Separarea atributiilor privind efectuarea de operatiuni intre persoane, astfel incat atributiile de aprobare, control si inregistrare sa fie incredintate unor persoane diferite

68

69

70

71

72

73

intocmire ALOP

intocmire ALOP

intocmire ALOP

intocmire ALOP

Atribuirea contractelor de achizitii

Atribuirea contractelor de achizitii

Completarea eronatd a formularului de angajare
a unei cheltuieli

Determinarea eronatd a sumei datorate

creditorului

Prezentarea, din eroare, a unei ordonantari de
platd spre semnare de catre ordonatorul de
credite, fara sa se fi acordat viza de catre
persoana desemnata sa exercite controlul
financiar preventiv propriu

Imposibilitatea de a se efectua plata

Anuntul de intentie nu este publicat in termenul
legal

Documentatia de atribuire cuprinde specificatii
redactate in favoarea unui anumit agent
economic

Neglijenta personalului

Neverificarea cu atentie a
datelor inscrise in facturi si a
documentelor intocmite de
comisia de receptie

Nerespectarea prevederilor
financiar-contabile

Disponibilitati insuficiente

Modificari legislative
Lipsa personalului specializat

Modificari legislative

Accesarea resurselor numai de catre persoane indreptatite si responsabile in legatura cu utilizarea si pastrarea lor

74 Realizarea activitatilor de Inventariere

Nedesemnarea persoanelor responsabile cu
conducerea evidentei contabile a rezultatelor
inventarierii

Inexistenta unor proceduri scrise/monografii

Lipsa personalului
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Raspunderea
compartimentului
responsabil

Refacerea
documentelor/facturilor

Instruirea periodica si
monitorizarea personalului

Suspendarea platii

- elaboarea de proceduri
documentate pentru
activitatea de achizitii
publice

- urmarirea modului in care
este aplicata Legea 98/2016
- efectuarea de achizitii
publice utilizand SICAP

- elaboarea de proceduri
documentate pentru
activitatea de achizitii
publice

- urmarirea modului in care
este aplicata Legea 98/2016
- efectuarea de achizitii
publice utilizdnd SICAP

Numirea persoanelor
responsabile cu conducerea
evidentei contabile a
rezultatelor inventarierii

Intocmirea
scrise  privind

procedurilor
evidenta

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022
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76

77

78

79

80

81

82

83

84

85

86

87

88

Realizarea activitatilor de Inventariere

Realizarea activitatilor de Inventariere

Realizarea activitatilor de Inventariere

Realizarea activitatilor de Inventariere

Realizarea activitatilor de Inventariere

Realizarea activitatilor de Inventariere

Operare SICAP

Operare SICAP

Operare SICAP

lesirile de valori materiale

Negocierea fara publicarea anuntului

Acordarea voucherelor de vacanta

Acordarea si plata

Acordarea bursei profesionale

Decontarea navetei

sumelor
ajutoarelor pentru elevii cu CES

si

personalului

privind evidenta contabilda a rezultatelor
inventarierii
Procedurile/ monografia privind evidenta

contabila a rezultatelor inventarierii nu este
cunoscuta de personalul desemnat

Nedesemnarea persoanelor responsabile cu
conducerea evidentei contabile a rezultatelor
inventarierii

Evidentierea eronata a diferentelor rezultate din
inventariere, a soldurilor conturilor inventariate
in Registrul-inventar,

Stabilirea eronatda a soldurilor conturilor
inventariate in Registrul-inventar

Netransmiterea catre debitori a extraselor de
cont privind sumele datorate etc.

Expirarea valabilitatii certificatului digital

Lipsa conexiune internet

Raspunsuri nepostate conform prevederilor
legale

Normele proprii de intocmire si utilizare a
documentelor contabile stabilite in cadrul
unitdtii sa contravind reglementarilor legale in
vigoare

Invitatiei de participare la negocieri 1i lipseste
documentatia de atribuire

Acordarea, din eroare, a doua prime/vouchere
de vacanta in acelasi an, aceleiasi persoane

Netransmiterea, la termenele precizate, a
documentelor solicitate de administratiile
judetene ale finantelor publice/directiile
generale regionale ale finantelor publice
Depasirea termenului pentru transmiterea listei
nominale cu potentialii beneficiari ai bursei
profesionale din anul curent

Netransmiterea la timp de catre ordonatorul de
credite a unitatii catre ordonatorul principal de

Modificari legislative

Modificari legislative

Modificari legislative

Modificari legislative

Modificari legislative

Modificari legislative

Lipsa notificarii in timp util din
partea operatorului care
elaboreaza certificatul

Defectiuni ale serverului

Solicitarile de clarificari ale
operatorilor economici sunt
formulate cu intarziere

Neindeplinirea atributiilor de
serviciu

Neglijenta personalului

Neglijenta personalului

Fondul de timp insuficient

Fondul de timp insuficient

Neindeplinirea sarcinilor de
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contabilda a rezultatelor

inventarierii

desemnat va
vederea

Personalul
instruit in
cunoasterii
procedurilor/monografiilor
privind evidenta contabila a
rezultatelor inventarierii

Desemnarea persoanelor
responsabile cu conducerea
evidentei contabile a
rezultatelor inventarierii

Evidentierea  corecta a
diferentelor rezultate din
inventariere, a soldurilor
conturilor inventariate in
Registrul-inventar,

Stabilirea corecta a
soldurilor conturilor
inventariate iIn Registrul-
inventar

Transmiterea catre debitori
a extraselor de cont privind
sumele datorate etc.

Instruirea  periodica  si
monitorizarea personalului

Intervenirea cat mai
prompta pentru rezolvarea
defectiunii

Instruirea  periodica  si
monitorizarea personalului

Monitorizarea personalului

Monitorizarea
responsabilului cu achizitia

Instruirea personalului
responsabil al
departamentului

Adoptarea unei strategii
optime de administrare a
timpului

Adoptarea unei strategii

optime de administrare a
timpului

Participarea personalului la

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022



89

90

91

92

93

94

95

96

didactic si didactic auxiliar

Executia bugetara

Decontarea cheltuielilor de transport,
cazare si masa in caz de olimpiade si
concursuri scolare

Plata examenelor nationale
Plata examenelor nationale

Confirmarile de sold conform

legislatiei

Obtinerea veniturilor proprii din
contributia parintilor

Contractele de sponsorizare

credite al bugetului local a unei solicitari
fundamentate a sumelor necesare pentru
decontarea navetei

Nerespectarea principiilor in executia bugetara

Calculul eronat al cheltuielilor

intarzieri privind plata examenelor nationale

Stabilirea eronatda a sumelor pentru fiecare
cadru didactic

Existenta unor erori in extrasele soldurilor

Lipsa constituirii veniturilor bugetare locale din
venituri proprii, formate din: impozite, taxe,
contributii, alte varsaminte, alte venituri si cote
defalcate din impozitul pe venit

Imposibilitatea transferului de proprietate
asupra unor bunuri materiale sau mijloace
financiare pentru sustinerea unor activitati fara
scop lucrativ

Inregistrarea in mod cronologic, sistematic si corect a tuturor operatiunilor

97

98

99

100

101

102

Organizarea si desfasurarea activitatii
de casierie

Organizarea si desfasurarea activitatii
de casierie

Organizarea, gestiunea si
Contabilizarea veniturilor

Organizarea, gestiunea si
Contabilizarea activelor fixe

Organizarea, gestiunea si
Contabilizarea activelor fixe

Organizarea, gestiunea si
contabilizarea obiectelor de inventar

Organizarea, gestiunea si

Lipsa actelor justificative, anexe la extrasele de
cont sau la fila registrului de casa

Nedesemnarea persoanelor responsabile cu
controlul sistematic al activitatii de casierie

Netransmiterea catre debitori a instiintarilor de
platd privind sumele datorate in vederea evitarii
prescrierii sumelor

Nedesemnarea persoanelor responsabile cu
conducerea evidentei contabile a imobilizarilor
si investitiilor

intocmirea eronata a referatului justificativ care
cuprinde datele de identificare a mijlocului fix

Neglijarea tinerii la zi a listelor de evidentd a
gestiunilor obiectelor de inventar si a miscarilor
(intrari, iesiri, transferuri) din cadrul gestiunilor

Nedesemnarea persoanelor responsabile cu
conducerea evidentei contabile materiilor,

serviciu

Nerespectarea prevederilor
contabile

Lipsa de fonduri

Modificari legislative

Modificari legislative
Functionarea improprie a
sistemului

Nerespectarea termenelor
privind depunerea
documentelor solicitate

Lipsa elementelor definitorii
pentru contractul de
sponsorizare

Modificari legislative

Modificari legislative

Modificari legislative

Modificari legislative

Neglijenta personalului

Fondul de timp insuficient
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instruiri periodice cu teme
specifice

Efectuarea de controale

Adoptarea unei strategii
pentru obtinerea resurselor
materiale necesare
Respectarea termenelor de
plata

Stabilirea corecta a sumelor

destinate fiecarui cadru
didactic

Reconstituirea
documentelor

Verificarea respectarii

termenelor legale privind
depunerea documentelor

Verificarea formei
contractului de sponsorizare
de catre organele abilitate

Completarea actelor
justificative, anexe la
extrasele de cont sau la fila
registrului de casa care
lipsesc

Desemnarea persoanelor
responsabile cu controlul
sistematic al activitatii de
casierie

Transmiterea catre debitori
a ingtiintarilor de plata
privind sumele datorate in
vederea evitarii prescrierii
sumelor

Desemnarea persoanelor
responsabile cu conducerea
evidentei contabile a
imobilizarilor si investitiilor

Efectuarea de controale

Adoptarea wunei strategii
optime de administrare a
timpului

Desemnarea persoanelor
responsabile cu conducerea
evidentei contabile

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

27.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022



103

104

105

106

107

108

109

114

contabilizarea materialelor

Organizarea, gestiunea
contabilizarea materialelor

Organizarea, gestiunea
contabilizarea serviciilor

Organizarea, gestiunea
contabilizarea serviciilor

Organizarea, gestiunea
Contabilizarea deplasarilor

Organizarea, gestiunea
Contabilizarea investitiilor

Stabilirea, urmarirea, incasarea
inregistrarea veniturilor proprii

Acordarea  sprijinului in

si

si

si

si

si

si

cadrul

programului national de protectie

sociala "Bani de Liceu”

Decontarea achizitiilor de manuale

scolare
Acordarea burselor pentru elevii
olimpici
Operatiunile de aprovizionare,

receptie, decontare si dare in consum

a carburantilor

Constituirea provizioanelor

Amortizarea activelor fixe

Evidenta si decontarea navetei la si de

la locul de munca

Casarea mijloacelor fixe

Euro 200

materialelor inclusiv a celor de natura obiectelor
de inventar

Evidentierea eronata a costurilor de achizitie, de
prelucrare si a valorii de iesire, prin
nerespectarea principiului permanentei
metodelor de evaluare

Neverificarea corectitudinii datelor din

contracte
Nerespectarea principiilor in executia bugetara
Nerespectarea principiilor in executia bugetara

Nedesemnarea persoanelor responsabile cu
conducerea evidentei contabile a imobilizarilor
si investitiilor

Neactualizarea sumelor datorate sau de incasat

Nesemnarea de catre beneficiari a situatiilor
centralizatoare

Achizitionarea unor manuale care nu fac parte
din catalogul in vigoare din anul curent

Intocmirea eronatd a listelor cu elevii care au
obtinut distinctii la olimpiade

Neverificarea  daca cantitatea  facturata
corespunde cu cantitatea inscrisa in foile de
parcurs, respectiv F.AZ-urile lunare pentru a
clarifica eventualele diferente pe total institutie

Neanularea provizionului in cazul stingerii unei
obligatii in care nu mai este probabila o iesire
de resurse

Calcularea eronata a ratelor de amortizare

Verificarea superficiala de catre consiliul de
administratie a cererilor pentru asigurarea
decontarii cheltuielilor cu efectuarea navetei

Lipsa unor documente din dosarul de casare

Lipsa unor documente care trebuie sa

insoteasca cererea

Nedesemnarea persoanei responsabile cu

Modificari legislative

Modificari legislative

Fondul de timp insuficient
Nerespectarea prevederilor

contabile

Nerespectarea prevederilor
contabile

Lipsa personal

Modificari legislative

Neglijenta persoanei
responsabile

Necomunicarea de catre
profesorii diriginti a
catalogului cu manuale

Neglijenta persoanei
responsabile

Neglijenta personalului

Neglijenta personalului

Lipsa personalului specializat

Neglijenta personalului

Neglijenta personalului

Lipsa personalului specializat
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materiilor, materialelor
inclusiv a celor de natura
obiectelor de inventar

Evidentierea corecta a
costurilor de achizitie, de
prelucrare si a valorii de
iesire, prin nerespectarea
principiului permanentei
metodelor de evaluare
Adoptarea unei strategii
optime de administrare a
timpului

Efectuarea de controale

Efectuarea de controale

Numirea persoanei
responsabile cu conducerea
evidentei contabile a
imobilizarilor si investitiilor
Actualizarea sumelor
datorate sau de incasat

Adoptarea unei strategii

optime de verificare a
atributiilor personalului

Informare asupra
metodologiei
Reconstituirea
documentelor
Adoptarea unei strategii

optime de verificare a
atributiilor personalului

Adoptarea unei strategii
optime de verificare a
atributiilor personalului

Instruirea personalului
responsabil al
departamentului

Adoptarea unei strategii
optime de verificare a
atributiilor personalului

Adoptarea unei strategii

optime de verificare a
atributiilor personalului

Instruirea personalului
responsabil al
departamentului

Desemnarea persoanei

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022



119

120

121

Accesarea documentelor numai de catre persoane indreptatite si responsabile in legatura cu utilizarea si pastrarea lor

122

Elaborarea Registrului Cartea Mare

Aprobarea Programului-pilot de
acordare a unui suport alimentar
pentru prescolarii si elevii din 150 de
unitati de Invdatamant preuniversitar
de stat

Receptia bunurilor materiale

Corespondenta inter si
intrainstitutionala

Elaborarea situatiilor financiare

123

124

125

126

127

128

129

130

131

132

133

Elaborarea balantei de verificare

Elaborarea balantei de verificare

Elaborarea Registrului Jurnal

Elaborarea Registrului Jurnal

Elaborarea Registrului Inventar
Elaborarea Registrului Inventar

Elaborarea Registrului de casa

Raportarea Contabild si Financiara

Raportarea Contabild si Financiara

Raportarea Contabila si Financiara

Eliberarea alimentelor din magazie pe

conducerea registrului Cartea Mare

Lipsa suportului alimentar pentru elevii /
prescolaii prezenti la activitatile didactice

Imposibilitatea realizarii receptiei bunurilor
materiale

Nearhivarea unor documente sau inregistrari

Preluarea eronatd a datelor cuprinse in fisele
conturilor

Balantele de verificare nu cuprind rubricile
minime obligatorii

Neactualizarea Registrului-jurnal

Completarea eronata a Registrului-jurnal cu
ajutorul sistemelor informatice de prelucrare
automata a datelor

Completarea incorectd a Registrului-inventar

Neactualizarea sistematica a

inventar

Registrului-

Nerespectarea continutului minimal obligatoriu
de informatii

Nedesemnarea persoanelor responsabile cu
activitatea de elaborare a bilantului contabil

Nerespectarea corelatiilor bilantiere

Acces neautorizat la informatiile financiar-
contabile din baza de date

Lipsa unor informatii din continutul formularului

Neactualizarea fiselor de post

Nerespectarea limitei valorice
zilnice de 10 lei /beneficiar,
TVA inclus

Lipsa procesului verbal de
receptie

Lipsa personalului specializat

Modificari legislative

Modificari legislative

Modificari legislative

Modificari legislative

Modificari legislative
Modificari legislative

Neglijenta personalului

Modificari legislative

Modificari legislative

Modificari legislative

Neglijenta personalului
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responsabile cu conducerea
registrului Cartea Mare

Urmarirea si verificarea
bunei desfasurari a
procesului de aprovizionare
privind distributia catre
elevi/prescolari a pachetului
alimentar/mesei calde, de

catre autoritatile
administratiei publice
locale, institutiile si

autoritdtile cu atributii in
domeniul educatiei
Verificarea realizarii corecte

a receptiei, de catre organul
abilitat

Instruirea personalului
responsabil al
departamentului

Preluarea corecta a datelor
cuprinse in fisele conturilor

Balantele de verificare vor fi
modificate pentru a
cuprinde rubricile minime
obligatorii

Actualizarea Registrului -
jurnal

Completarea  corecta a
Registrului-jurnal cu
ajutorul sistemelor

informatice de prelucrare
automata a datelor

Completarea corecta a
Registrului-inventar

Actualizarea sistematica a
Registrului-inventar

Rectificarea Inregistrarilor

Desemnarea persoanelor
responsabile cu activitatea
de elaborare a bilantului
contabil

Respectarea corelatiilor
bilantiere

Acces autorizat la
informatiile financiar-

contabile din baza de date

Adoptarea unei strategii
optime de verificare a

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022



baza listei zilnice de alimente

134 S;I;Zr;:;ea obiectelor de inventar din Lipsa unor informatii din continutul formularului

Eliberarea materialelor de reparatii si

135 curatenie din magazia unitatii

Lipsa unor informatii din continutul formularului

136 Activitatea financiar-contabila Nerespectarea principiilor in executia bugetara

Asigurarea respectarii prevederilor legale in domeniul sanatatii si securitatii in munca

Evaluarea riscurilor si fisele de Neefectuarea periodica a unor masuratori la
137 identificare a riscurilor pentru locurile locurile de munca in timpul desfasurarii
de munca activitatilor

Data: 01.10.2021

Nota
(1) P probabilitate
(2) I impact

(3) E expunere

Neglijenta personalului

Neglijenta personalului

Lipsa personalului specializat

Fondul de timp insuficient

Intocmit
Contabil Sef
Spinu Camelia
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atributiilor personalului

Adoptarea unei strategii
optime de verificare a
atributiilor personalului

Adoptarea wunei strategii
optime de verificare a
atributiilor personalului

Participarea personalului la
instruiri periodice cu teme
specifice domeniului

Adoptarea unei strategii
optime de administrare a
timpului

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022

18.01.2022



