Colegiul National "Eudoxiu Hurmuzachi" Radauti
Localitatea: Radauti, Judetul: Suceava
Cod Fiscal: 4244725

Atributii specifice Comisie Monitorizare

Conducatorul entitatii publice

Aspecte administrative
- Stabileste obiectivele generale ale entitatii publice;
- Dispune emiterea Deciziei de constituire a Comisiei de Monitorizare;
- Aproba Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial la nivelul entitatii;
- Aproba Raportul anual asupra sistemului de control intern managerial la data de 31 decembrie;

- Analizeaza Informarile privind desfasurarea procesului de gestionare a riscurilor si monitorizarea
performantelor la nivelul entitatii;

Managementul riscului
- Aproba Profilul de risc si limita de toleranta a riscurilor;
- Aproba Planul de implementare a masurilor de control;
Proceduri

- Avizeaza Lista de activitati procedurale de sistem de la nivelul entitatii publice; (in functie de entitatea
publica, aceasta responsabilitate poate fi la nivelul Comisiei de Monitorizare);

- Aproba Procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;

Presedintele Comisiei de Monitorizare

Aspecte administrative
- Dispune emiterea Ordinii de zi a sedintelor Comisiei de Monitorizare;
- Aproba ROF-ul Comisiei de Monitorizare;
- Conduce sedintele Comisiei de Monitorizare;
- Aproba Minutele sedintelor Comisiei de Monitorizare si hotararile luate;
- Avizeaza Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial la nivelul entitatii;

- Aproba Situatiile centralizatoare anuale, privind stadiul implementarii si dezvoltarii sistemului de
control intern managerial;

- Aproba Informarea privind monitorizarea performantelor la nivelul entitatii;
Managementul riscului
- Aproba Registrul de riscuri pe entitate;
- Avizeaza Profilul de risc si limita de toleranta a riscurilor;
- Avizeaza Planul de implementare a masurilor de control;
- Aproba Informarea privind desfasurarea procesului de gestionare a riscurilor;
Proceduri
- Avizeaza (aproba, dupa caz) Situatia activitatilor procedurale de sistem de la nivelul entitatii publice;

- Avizeaza procedurile de sistem si operationale;
Secretarul/secretariatul Comisiei de Monitorizare

Aspecte administrative
- Managementul documentelor aflate in atributia Comisiei de Monitorizare;
- Organizeaza desfasurarea sedintelor Comisiei de Monitorizare;
- Emite Ordinea de zi a sedintelor Comisiei de Monitorizare;

- Elaboreaza ROF-ul Comisiei de Monitorizare;
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- Elaboreaza Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial la nivelul entitatii;

- Elaboreaza Raportarile si Situatiile centralizatoare anuale, privind stadiul implementarii si dezvoltarii
sistemului de control intern managerial;

- Elaboreaza Informarea privind monitorizarea performantelor la nivelul entitatii;

- Transmite Informarea privind monitorizarea performantelor la nivelul entitatii, aprobata de
Presedintele Comisiei de Monitorizare, conducatorului entitatii publice.

Managementul riscului
- Analizeaza Registrele de riscuri pe compartimente;
- Elaboreaza Registrul de riscuri pe entitate;
- Propune Profilul de risc si limita de toleranta a riscurilor;

- Elaboreaza Planul de implementare a masurilor de control (prin centralizarea masurilor primite de la
compartimente) si il transmite la compartimente (aprobat) in vederea aplicarii acestuia;

- Elaboreaza Informarea privind desfasurarea procesului de gestionare a riscurilor;
Proceduri
- Centralizeaza evidentele cu activitatile procedurale de sistem de la nivelul compartimentelor;
- Elaboreaza Situatia activitatilor procedurale de sistem la nivelul entitatii publice;
- Tine evidenta si inregistreaza procedurile de sistem si operationale;
- Aloca codul procedurilor de sistem;
- Verifica daca procedurile elaborate respecta structura minimala aprobata;
- Transmite spre analiza procedurile de sistem membrilor Comisiei de Monitorizare;
- Distribuie compartimentelor copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor de sistem;
- Indosariaza originalul procedurilor de sistem si copiile retrase;

- Arhiveaza originalul procedurilor de sistem;

Membrii Comisiei de Monitorizare

Aspecte administrative

- Tau la cunostinta Minutele sedintelor si dupa caz, Hotararile Comisiei de Monitorizare;

- Coordoneaza procesul de actualizare al obiectivelor;

- Avizeaza Situatia activitatilor procedurale de sistem de la nivelul entitatii publice;

- Analizeaza Informarea privind monitorizarea performantelor la nivelul entitatii.
Managementul riscului

- Analizeaza Registrul de riscuri pe entitate;

- Analizeaza Profilul de risc si limita de toleranta la risc la nivelul entitatii;

- Analizeaza Informarea privind desfasurarea procesului de gestionare a riscurilor la nivelul entitatii;
Proceduri

- Analizeaza Procedurile de sistem si dupa caz, pe cele operationale;

- Hotarasc actualizarea procedurilor de sistem;

Conducatorul compartimentului

Aspecte administrative
- Stabileste Obiectivele specifice ale compartimentului;

- Pentru asigurarea unui management eficient al riscurilor la toate nivelurile entitatii publice,
conducatorii compartimentelor de la primul nivel de conducere din structura organizatorica desemneaza la
nivelul acestora un responsabil cu riscurile;

- Dispune elaborarea si aproba Chestionarul de autoevaluare a stadiului de implementare a sistemului
de control intern managerial;

- Dispune elaborarea si aproba Raportarea privind monitorizarea performantelor la nivelul
compartimentului (numai conducatorii compartimentelor de la primul nivel de conducere);
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Managementul riscului
- Decide asupra riscului identificat in Formularul de alerta la risc si aproba FAR-ul;
- Aproba Registrul riscurilor la nivelul compartimentului;

- Stabileste si urmareste masurile de control privind gestionarea riscurilor si le transmite Secretariatului
tehnic al Comisiei de Monitorizare;

- Analizeaza si avizeaza Fisa de urmarire a riscului (FUR);
- Analizeaza si aproba Raportarea privind procesul de gestionare a riscurilor pe compartiment;
Proceduri

- FElaboreaza Lista (situatia) de activitati procedurale de sistem si operationale la nivelul
compartimentului;

- Stabileste persoanele responsabile cu elaborarea procedurilor de sistem si procedurilor operationale;
- Verifica Diagrama de proces a procedurilor de sistem si operationale;
- Verifica si semneaza Procedurile de sistem si operationale;

- Initiaza masuri pentru actualizarea Procedurilor de sistem si operationale;

Responsabilul cu riscurile

Managementul riscului
- Consiliaza personalul din cadrul compartimentului pe aspecte de managementul riscurilor;
- Analizeaza Formularele de alerta la risc;
- Elaboreaza Registrul riscurilor la nivelul compartimentului;
- Asista persoana care identifica riscul la elaborarea Fisei de urmarire a riscului;
- Urmareste implementarea masurilor de control din Planul de masuri;

- Elaboreaza Raportarea anuala privind procesul de gestionare al riscurilor pe compartiment;

Persoana care identifica riscul

Managementul riscului
- Completeaza Formularul de alerta la risc (FAR), daca este cazul;
- Elaboreaza Fisa de urmarire a riscului (FUR);

- Contribuie la implementarea masurilor de control din Planul de masuri;
Persoanele responsabile cu elaborarea procedurilor de sistem si operationale

Proceduri
- Elaboreaza Diagrama de proces a procedurii;
- Elaboreaza Procedurile de sistem, respectiv cele operationale;
- Actualizeaza Procedurile;
- Distribuie copii sau fisiere in format electronic ale procedurilor operationale;
- Indosariaza originalul procedurilor operationale si copiile retrase;

- Arhiveaza originalul procedurilor operationale;
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