Administrativ

Nr. ....... din 01.10.2021
o Obiective specifice
Crt.

Asigurarea aprobarilor si
efectuarii operatiunilor exclusiv de
persoane special imputernicite in
acest sens

1

Separarea atributiilor privind
efectuarea de operatiuni intre
5 Dbersoane, astfel incat atributiile de
aprobare, control si inregistrare sa
fie incredintate unor persoane
diferite

Accesarea resurselor numai de
catre persoane indreptatite si
responsabile in legatura cu
utilizarea si pastrarea lor

Activitati procedurale

Activitati

Gestionarea deseurilor

Reciclarea selectiva

Raspunderea patrimoniala

Instituirea si comunicarea carantinei

Achizitia si casarea manualelor scolare

Madsurile de protectie, obligatiile si restrictiile in contextul
prevenirii transmiterii virusului COVID-19 in starea de
urgenta

Activitatea juridica

Avizarea actelor pentru legalitate

Distributia si receptia de ,Masti faciale de uz medical-tip II”

Supravegherea audio-video pe perioada desfasurarii probelor
si activitatilor specifice din cadrul examenelor nationale in
anul scolar 2019-2020

Efectuarea analizei de risc la securitatea fizica a unitatii
Evidenta si gestiunea manualelor scolare

Gestionarea conflictelor de interese

Protejarea avertizorilor in mod public

Raspunderea disciplinard a personalului din unitatea de
invatamant

Proiectul privind invatamantul Secundar (Rose)
Gestionarea deseurilor medicale

Egalitatea de sanse intre femei si barbati

Fundamentarea, elaborarea si operationalizarea Programului
anual de achizitii publice

Atribuirea contractelor prin procedura de licitatie
deschisa/restransa

Atribuirea contractelor prin procedura de dialog competitiv
Achizitii publice

Atribuirea contractelor prin procedura simplificata
Achizitia directa

Atribuirea contractelor prin procedura de negociere
competitiva

Inventarierea, administrarea si inchirierea spatiilor
excedentare

Gestionarea patrimoniului unitdtii de invatamant
Achizitionarea si gestionarea manualelor scolare pentru
clasele V-VIII si IX -XII

Asigurarea securitatii
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Cod
procedura

PO-ADM-18
PO-ADM-23
PO-ADM-25
PO-ADM-26
PO-ADM-27

PO-ADM-28

PO-ADM-29
PO-ADM-30
PO-ADM-31

PO-ADM-32

PO-ADM-35
PO-ADM-36
PO-ADM-37
PO-ADM-38

PO-ADM-39

PO-ADM-40
PO-ADM-41
PO-ADM-42

PO-ADM-13

PO-ADM-14

PO-ADM-15
PO-ADM-16
PO-ADM-17
PO-ADM-24

PO-ADM-34

PO-ADM-01
PO-ADM-02
PO-ADM-19

PO-ADM-03

Aprob
Director
Puiu Adrian-Nicolae

Responsabil

Spinu Camelia
Spinu Camelia
Spinu Camelia
Spinu Camelia

Spinu Camelia

Spinu Camelia
Spinu Camelia
Spinu Camelia

Spinu Camelia

Spinu Camelia
Spinu Camelia
Spinu Camelia
Spinu Camelia

Spinu Camelia

Spinu Camelia
Spinu Camelia
Spinu Camelia

Spinu Camelia

Spinu Camelia

Spinu Camelia
Cotlet Cristina Gabriela
Spinu Camelia
Spinu Camelia

Spinu Camelia

Cotlet Cristina Gabriela
Cotlet Cristina Gabriela
Cotlet Cristina Gabriela

Cotlet Cristina Gabriela

Termen



Protejarea resurselor umane

Asigurarea fiabilitatii
informatiilor utilizate in cadrul
entitatii

Accesarea documentelor numai
de cdtre persoane indreptatite si
responsabile in legatura cu
utilizarea si pastrarea lor

Asigurarea respectarii
prevederilor legale in domeniul
sanatatii si securitatii in munca

Asigurarea integritatii valorilor umane si materiale

Gestionarea situatiilor de urgenta

Accidentarea in cadrul locului de munca

Masuri in cazul in care un angajat este suspect/confirmat cu

coronavirusul SARS CoV-2

Accesul la informatiile clasificate (ORNISS)

Accesul si utilizarea fondului de biblioteca

Sanatatea si securitatea in munca
Controlul daundtorilor

Gestionarea materialelor de igienizare
Igiena echipamentelor si mentenanta acestora

Igiena personalului

Norme igienico-sanitare pentru vizitatori in contextul

pandemiei de COVID - 19
Securitatea dintr-o unitate
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PO-ADM-04
PO-ADM-05
PO-ADM-20

PO-ADM-33

PO-ADM-21

PO-ADM-06

PO-ADM-07
PO-ADM-08
PO-ADM-09
PO-ADM-10
PO-ADM-11

PO-ADM-12

PO-ADM-22

Cotlet Cristina Gabriela
Rosca Vasile
Cotlet Cristina Gabriela

Spinu Camelia

Cotlet Cristina Gabriela

Ciobara Andreea

Cotlet Cristina Gabriela
Cotlet Cristina Gabriela
Cotlet Cristina Gabriela
Cotlet Cristina Gabriela
Cotlet Cristina Gabriela

Cotlet Cristina Gabriela

Cotlet Cristina Gabriela



