Entitatea publica: Colegiul National "Eudoxiu Hurmuzachi" Radauti
Cod Fiscal: 4244725
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Cod

PO-CFC-01
PO-CFC-02
PO-CFC-03
PO-CFC-04
PO-CFC-05
PO-CFC-06
PO-CFC-07
PO-CFC-08
PO-CFC-09
PO-CFC-10
PO-CFC-11
PO-CFC-12
PO-CFC-13
PO-CFC-14
PO-CFC-15
PO-CFC-16
PO-CFC-17
PO-CFC-18
PO-CFC-19
PO-CFC-20
PO-CFC-21
PO-CFC-22
PO-CFC-23
PO-CFC-24
PO-CFC-25

PO-CFC-26

PO-CFC-27
PO-CFC-28
PO-CFC-29

Registrul Procedurilor Documentate

Denumire

Intocmirea bugetului

Intocmirea, evidenta si utilizarea documentelor interne
Corespondenta inter si intrainstitutionala

Control financiar preventiv propriu

Organizarea si desfasurarea activitatii de casierie

Intocmire ALOP

Atribuirea contractelor de achizitii

Inregistrarea In contabilitate

Organizarea, gestiunea si Contabilizarea veniturilor
Organizarea, gestiunea si Contabilizarea activelor fixe
Organizarea, gestiunea si Contabilizarea obiectelor de inventar
Organizarea, gestiunea si Contabilizarea materialelor
Organizarea, gestiunea si Contabilizarea serviciilor
Organizarea, gestiunea si Contabilizarea deplasarilor
Organizarea, gestiunea si Contabilizarea investitiilor

Stabilirea si acordarea burselor

Elaborarea balantei de verificare

Elaborarea Registrului Jurnal

Elaborarea Registrului Inventar

Elaborarea Registrului de casa

Raportarea Contabila si Financiara

Realizarea activitatilor de Inventariere

Stabilirea, urmarirea, incasarea si inregistrarea veniturilor proprii
Plata burselor elevilor din Republica Moldova

Suportarea cheltuielilor de cazare pentru elevii bursieri din Republica Moldova

Acordarea sprijinului in cadrul programului national de protectie sociala “Bani
de Liceu”

Decontarea achizitiilor de manuale scolare
Acordarea burselor de merit olimpic international
Operare SICAP
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Departament: Contabilitate
Responsabil : Spinu Camelia

Compartiment Elaborator

Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate

Contabilitate

Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate

Data aprobarii

08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018

08.10.2018

08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018



30

31
32

33
34
35
36
37
38
39
40
41
42
43
44
45
46
47
48
49

PO-CFC-30
PO-CFC-31
PO-CFC-32

PO-CFC-33
PO-CFC-34
PO-CFC-35
PO-CFC-36
PO-CFC-37
PO-CFC-38
PO-CFC-39
PO-CFC-40
PO-CFC-41
PO-CFC-42
PO-CFC-43
PO-CFC-44
PO-CFC-45
PO-CFC-46
PO-CFC-47
PO-CFC-48
PO-CFC-49

Operarea bugetului, angajamentelor in forexebug

Organizarea si functionarea contabilitatii

Operatiunile de aprovizionare, receptie, decontare si dare in consum a
carburantilor

Constituirea provizioanelor

Amortizarea activelor fixe

Evidenta si decontarea navetei de la si de la locul de munca

Casarea mijloacelor fixe

Euro 200

Supravegherea,strategiile de control,verificarea si evaluarea controlului
lesirile de valori materiale

Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii
Negocierea fara publicarea anuntului

Evaluarea riscurilor si fisele de identificare a riscurilor pentru locurile de munca
Elaborarea Registrului Cartea Mare

Acordarea voucherelor de vacanta

Acordarea si plata sumelor si ajutoarelor pentru elevii cu CES

Acordarea bursei profesionale

Circuitul documentelor financiar- contabile

Reevaluarea patrimoniului

Casarea obiectelor de inventar
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Contabilitate

Contabilitate
Contabilitate

Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate
Contabilitate

08.10.2018

08.10.2018
08.10.2018

08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018
08.10.2018





