Nr.

Crt.

Entitatea publica: Colegiul National "Eudoxiu Hurmuzachi" Radauti

Obiective / Activitati

1
Accesarea  resurselor
numai de catre

persoane indreptatite si
responsabile in legatura
cu utilizarea si
pastrarea lor

Accesarea  resurselor
numai de catre
persoane indreptatite si
responsabile in legatura
cu utilizarea si
pastrarea lor

Accesarea  resurselor
numai de catre
persoane indreptatite si
responsabile 1n legatura
cu utilizarea si
pastrarea lor

Accesarea  resurselor
numai de catre
persoane indreptatite si
responsabile in legatura
cu utilizarea si
pastrarea lor

Accesarea  resurselor
numai de catre
persoane indreptatite si
responsabile in legatura
cu utilizarea si
pastrarea lor

Accesarea  resurselor
numai de catre
persoane indreptatite si

Acordarea
rechizitelor
scolare

Acordarea
rechizitelor
scolare

Acordarea
rechizitelor
scolare

Acordarea
rechizitelor
scolare

Acordarea
rechizitelor
scolare

Regimul
manualelor

Registrul riscurilor

Aprobat,

Director,

Puiu Adrian Nicolae

La nivelul compartimentului: Administrativ

Ris

Necunoasterea
reglementarilor
referitoare la
acordarea
rechizitelor scolare

Lipsa circuitului
documentelor pentru
depunerea cererilor.

Lipsa cererilor
completate cu toate
datele cerute pentru
acordarea
rechizitelor scolare

Existenta unor
dosare incomplete
ale beneficiarilor

Lipsa referatului
cuprinzand legislatia
ce sta la Dbaza
activitatii;

Neinregistrarea

Cauzele care favorizeaza
aparitia riscului

3

Informarea elevilor si parintilor
sau tutorilor legali ai acestora
asupra prevederilor Ordonantei
de urgenta a Guvernului nr.
33/2001, aprobata prin Legea nr.
126/2002;

Primirea dosarelor de la
potentialii beneficiari;

Verificarea dosarelor primite;

intocmirea si validarea listelor cu
beneficiarii rechizitelor scolare

Numirea comisiei de catre
conducatorul unitatii prin decizie
scrisa;

Primirea si inregistrarea
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Risc inerent

p(D) 1@ B

4

5

6

Strategia adoptata

7

Instruirea

comisiei si
procedurii

operationale
activitatea specifica
acordarii gratuit de
rechizite scolare

membrilor
predarea

pentru

intocmirea circuitului
documentelor pentru
toate felurile de
documente de la
nivelul unitatii

Intocmirea unui model
de cerere care sa
cuprinda toate datele
necesare acordarii
rechizitelor scolare

Intocmirea unor
opisuri pentru toate
dosarele primite

pentru acordarea de
rechizite scolare

intocmirea unui
referat Inregistrat la
registratura unitatii si
aprobat de
conducatorul unitatii

Inregistrarea
manualelor scolare pe
baya documentelor

Data
ultimei
reviziuri

8

02.07.2016

02.07.2016

02.07.2016

02.07.2016

02.07.2016

Risc

rezidual
P I E
9 10 11
3 2 6
3 2 6
2 3 6
1 2 2
2 2 4

Observatii

12



10

11

Intocmit,Administrator partimoniu

responsabile in legatura
cu utilizarea si
pastrarea lor

Accesarea  resurselor
numai de catre
persoane indreptatite si
responsabile 1n legatura
cu utilizarea si
pastrarea lor

Accesarea  resurselor
numai de catre
persoane indreptatite si
responsabile in legatura
cu utilizarea si
pastrarea lor

Accesarea  resurselor
numai de catre
persoane indreptatite si
responsabile in legatura
cu utilizarea si
pastrarea lor

Accesarea  resurselor
numai de catre
persoane indreptatite si
responsabile in legatura
cu utilizarea si
pastrarea lor

Accesarea  resurselor
numai de catre
persoane indreptatite si
responsabile in legatura
cu utilizarea si
pastrarea lor

scolare in
invatamantul
preuniversitar

Regimul
manualelor
scolare in
invataméantul
preuniversitar

Regimul
manualelor
scolare in
Invatamantul
preuniversitar

Regimul
manualelor
scolare in
invatamantul
preuniversitar

Regimul
manualelor
scolare in
Invatamantul
preuniversitar

Regimul
manualelor
scolare in
invatamantul
preuniversitar

manualelor scolare

Lipsa formularului tip
de comanda a
manualelor scolare

Lipsa comenzii la
nivelul unitatii
noastre scolare
privind manualele
scolare.
Necunoasterea
atributiilor privind
regimul manualelor
scolare in
invatamantul
preuniversitar;

Lipsa referatului

cuprinzand legislatia
ce sta la baza
activitatii;

Lipsa referatului
cuprinzand legislatia
ce sta la Dbaza
activitatii

Nume, prenume: Cotlet Cristina Gabriela

SeMNALUTA: ceveererearenreneeneceacences

Nota

(1) P probabilitate
(2) I impact

(3) E expunere

manualelor scolare

Completarea si transmiterea
formularului tip de comanda a
manualelor scolare

Stabilirea necesarului de manuale
scolare la nivelul unitatii noastre
scolare

Atributiile comisiei privind
regimul manualelor scolare

Numirea comisiei de catre
conducatorul unitatii prin decizie
scrisa;

Numirea comisiei de catre
conducatorul unitatii prin decizie
scrisa
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justificative emise de

catre depozitul de
manuale

intocmirea
formularului tip si
transmiterea
formularului tip de

comanda a manualelor
scolare;

intocmirea comenzilor
privind manualele
scolare pe fiecare ciclu
de invatamant si
incadrarea in bugetul
repartizat de catre IS]
Suceava;

Instiintarea membrilor
comisiei si anuntarea
atributiilor in aceasta
comisie;

Intocmirea unui
referat Inregistrat la
registratura unitatii si
aprobat de
conducatorul unitatii

intocmirea unui
referat Inregistrat la
registratura unitatii si
aprobat de
conducatorul unitatii

02.07.2016

02.07.2016

02.07.2016

02.07.2016

02.07.2016

02.07.2016

Data: 09.10.2018



