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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si Functia Data Semnétura
responsabilii/operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1.1 Elaborat/revizuit Lazéarescu A. Profesor 7.06.2017
1.2 Verificat Coaja G. Profesor 7.06.2017
1.3. Avizat SCIM Lazarescu Director adj.  |8.06.2017
Luminita Presed SCIM
1.3 Aprobat Andronachi C. Director 9.06.2017
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data de la care se
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1 Editia I
2.2 Revizia 1 1,3 modificare

3. Lista cuprizind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale
Scopul Exemplar Comparti- Functia Numele si Data | Semna-
difuzarii | nr. ment prenumele primirii tura
informare | 1,2 conducere | Director Andronachi C.
Informare | 3 secretariat | Secretar sef Maga G.
aplicare
Informare | 4 secretariat | Secretar Buzila Balas C.
aplicare
Informare |5 Personal Sef comisie Sehlane A.
didactic metodica-limba si comunicare
Informare | 5 electronic | Personal Sef comisie Bumbu O.
aplicare didactic metodica-matematica
Informare | 5 electronic | Personal Sef comisie Biaesu A.
aplicare didactic metodica stiinte
Informare | 5 electronic | Personal Sef comisie Circiu L
aplicare didactic metodicad-limba engleza
Informare | 5 electronic | Personal Sef comisie Popovici A.
aplicare didactic metodica-limba
germana/franceza
Informare | 5 electronic | Personal Sef comisie Popovici F.
aplicare didactic metodica-stiinte socio-umane
Informare | 5 electronic | Personal Sef comisie Hrihor R.
aplicare didactic metodica-arte,ed.fizica,
Informare | 5 electronic | Personal sef comisie metodica- Lazarescu A.
aplicare didactic informatica
Informare | 5 electronic | Personal Consilier educativ Leon-Postolache
aplicare didactic M
Informare | 5 electronic | Personal Sef comisie metodica Popovici A.
aplicare didactic diriginti
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4. Scopul:
Esalonarea materiei din curricula scolara pe orele alocate disciplinei.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Aceasta procedura se aplica tuturor cadrelor didactice din cadrul Colegiului National ,,Eudoxiu
Hurmuzachi” Radauti.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
* Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din invatamantul preuniversitar,
(ROFUIP)
* Legea 1/2011
+  Statutul personalului didactic

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

PROCEDURA- reprezinta pasii care trebuie urmati in realizarea anumitor activitati la nivelul unei
unitati de invatamant;

C.N.E.H — ,,Colegiul National Eudoxiu Hurmuzachi”

C.A. — Consiliul de Administratie;

C.P. — Consiliul Profesoral;

C.E.A.C. — Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

8. Responsabilitati:

- Cadrul didactic este responsabil de elaborarea planificarilor anuale, semestriale si pe
unitati de Invatare

- Seful de catedrd verificd corectitudinea planificarilor elaborate de catre cadrul didactic

- Directorul adjunct vizeaza planificarile cadrelor didactice

9. Descrierea procedurii: § § o
I. ELABORAREA PROIECTARII ACTIVITATII DE INVATARE

Pas 1 Participa la consfatuirile organizate la
inceputul anului scolar
Pas 2 Analizeaza planul de invatamant si
programa scolara
Pas 3 Alege manualul i
materialele auxiliare
Pas 4 Intocme§t§
planificérile
Pas5 | Revizuieste planificarea

1. ELABORAREA PROIECTARII UNITATILOR DE INVATARE

Pas 1 \ Stabileste obiectivele operationale ale \
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unitatilor de invatare

Pas 2 Stabileste continutul activitatii de
invatare

Pas 3 | Alege strategii didactice

Adapteaza informatia la posibilitatile de
Pas 4 A< .. o, .
invatare si nivelul de pregatire a elevilor

Planificarile vor fi elaborate si predate sefului de catedra pana pe data de 1 octombrie.

10. MONITORIZAREA PROCEDURII
Monitorizarea aplicarii acestei proceduri se face de catre sefii comisiilor metodice,
membrii Comisiei de Evaluare si Asigurarea a Calitatii si de catre echipa manageriala a scolii.

12. MODIFICAREA PROCEDURII

Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar. Modificarea prezentei proceduri
poate fi realizata de echipa manageriala si de C.E.A.C. Modificarile vor fi validate de catre C.A.
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ANEXE

Unitatea de invatamant: Colegiul National “Eudoxiu Hurmuzachi” Radauti
Aria curriculara:
Disciplina:

Filiera:

Profil:

Specializari:

Clasa:

Anul scolar:

Numar ore pe saptamana:
Unitatea de invatare:
Numar ore alocate:

PROIECTUL UNITATII DE INVATARE

Competente specifice:

C1:
Nr Etapele Compe-
' apee Continuturi tente Activitati de invatare Resurse Evaluare
crt. proiectarii >
specifice
1 2 3 4 5 6 7
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Colegiul National “Eudoxiu Hurmuzachi” Radauti
Aria curriculara:

Obiectul:

Profil:

Nr. de ore:

Profesor:

PLANIFICARE ANUALA

Numar saptamani:
Nr. ore saptamana:
Total ore:

Unitatea de invatare Nr. ore Nr. ore pe semestru
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Colegiul National “Eudoxiu Hurmuzachi”

Aria curriculara:
Obiectul:
Manual:

Autor:
Profesor:
Profil:

Nr. de ore/sapt:
Clasa:

Anul scolar ..........
COMPETENTE GENERALE
Lo
Unitatea de invitare Continuturi Competente specifice Nr. Perioada Obs.

Planificarea calendaristica

ore




