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Profesorii de serviciu pe scoali raspund in fata directiunii de indeplinirea
prezentelor atributii:

efectueazi serviciul intre orele 73° — 15%:

respecta planificarea si programul de desfasurare a serviciului pe scoald; in cazul in
care, din motive obiective, nu poate efectua serviciul in zilele in care este planificat,
anuntd din timp conducerea scolii pentru numirea unui inlocuitor;

poartd, pe toata durata efectuarii serviciului, ecusonul de profesor de serviciu;
instruieste elevul de serviciu in legatura cu obligatiile care-i revin la inceputul
programului;

verifica, la inceputul programului starea de curatenie a holurilor, claselor;

preia cataloagele prin numarare si condica de prezenta la inceperea serviciului pe
scoald;

verificd prezenta cadrelor didactice la program, anuntd situatiile neprevazute
conducerii scolii;

supravegheaza sosirea elevilor la scoala si permite intrarea acestora in scoald pe baza
uniformei scolare/carnetului de elev/emblemei;

consemneaza intarziereile elevilor la prima ord de curs in Registrul de frecventa al
elevilor;

coordoneaza activitatea elevului de serviciu pe toatd durata efectuarii serviciului;
supravegheaza modul in care elevii isi petrec recreatia atragand atentia elevilor in
scopul mentinerii ordinii deplasarii acestora pe holuri si pastrarii curateniei in toate
spatiile scolare;

nu permite intrarea in scoald a persoanelor straine care au interese diverse si care vin
in contradictie cu procesul instructiv-educativ (persoane care cersesc, persoane care
vin sa ameninte elevii, persoane turbulente sau aflate sub influenta bauturilor alcoolice
$.);

aplica prevederile procedurii de acces in scoala si ale procedurii de monitorizare a
frecventei elevilor;

legitimeazad persoanele strdine, indrumd si conduc persoanele straine in locurile/la
persoanele solicitate;

Se asigurd ca se respecta regulamentul scolar, ca elevii nu distrug bunurile scolii (elevii
care distrug bunurile din scoala vor fi consemnati in procesul verbal pentru a fi tinuta
o evidenta a acestora in vederea achitarii sau inlocuirii bunurilor distruse);

rezolva problemele legate de repartitia elevilor in clase si organizeaza programul de
inlocuire a cadrelor didactice care absenteaza motivat, dupa consultarea directorilor
scolii si cu sprijinul comisei de Intocmire a oraruluii scolii;

sunt atenti ca elevii sa nu introduca in scoala obiecte sau substante periculoase; in
cazul in care observa asemenea situatii, opreste intrarea elevului in clasa si-l conduce
la directiunea scolii si consemneaza incidentul in Registrul de poartd;

ia legatura cu profesorii diriginti care au in clase elevi care nu respectd personalul
nedidactic al scolii si consemneaza numele acestor elevi in Registrul de poarta pentru
a fi adus la cunostinta si parintilor;

indruma elevii pentru implinirea programului scolar;

aplica procedura pentru cazurile de urgenta atunci cand situatia o impune;



circuld printre elevi in timpul pauzelor si supravegheaza comportamentul acestora
(paote intra si 1n interiorul claselor daca constatd situatii deosebite) si actioneaza
pentru prevenirea oricarei manifestari care ar putea degenera intr-un act de violenta;
este responsabil de completarea si semnarea condicii de prezenta pentru ziua
respectiva;

asigura deplasarea elevilor/intrarea si iesirea acestora doar prin locurile reglementate;
raspunde de buna desfasurare a programului scolar si de securitatea documentelor
scolare;

preda, la sfarsitul programului, cataloagele si condica de prezentd responsabilului
desemnat de conducerea scolii;

verifica starea de curdtenie a claselor, incheie procesul verbal al serviciului
mentionand: clasele in care starea de curatenie nu este multumitoare, absentele de la
cursuri ale cadrelor didactice, eventualele incidente petrecute, daca in timpul efectuarii
serviciului a constatat producerea unor deteriorari ale bunurilor din inventarul scolii,
situatiile deosebite cu care s-a confruntat in ziua respectiva;

corectitudinea cu care cadrul didactic 1si desfasoara aceasta activitate va fi consemnata
in fisa de evaluare, pe baza careia se obtine calificativul anual.
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